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内容概要

为适应外经贸人才自学和培训的需要，本书为外经贸实际工作者提供切合实际的应用文体，供操作时
参考。
    本书根据近年来国际贸易出现的新情况，最近新发展的国际贸易惯例以及我国进出口贸易的有益经
验编写。
理论结合实际，着重于实践，让读者能参照类似事例上岗操作。
全书共14章41节，包括对外贸易业务中的重要环节和日用应用文体，如对外贸易商情调研，进出口商
品经营方案，对外贸易函电，进出口贸易业务程序，对外贸易业务合同，仲裁文书，国际程承包和劳
务合作合同文书等。
全书内容深入浅出，举例确切，便于读者阅读，也适宜作为外贸院校教学参考书。
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书籍目录

第一章  对外贸易商情调研  第一节 商情调研的作用  第二节 商情调研的种类  第三节 资料搜集方法  第
四节 调研报告的格式和写作第二章  进出口商品经营方案  第一节 外贸商品经营方案内容  第二节 外贸
商品经营方案写作第三章  对外贸易函电  第一节 外贸业务信函  第二节 外贸业务电报、电传、传真第
四章  商品宣传促销  第一节 出口商品广告的作用  第二节 商品广告的形式和原则  第三节 外贸商品广告
的种类和写作  第四节 撰写外贸商品广告的要求第五章  外贸商品说明书与包装说明  第一节 外贸出口
商品说明书的作用和要求  第二节 外贸出口商品说明书内容  第三节 外贸出口商品包装说明作用和内容
 第四节 外贸出口商品包装说明文字要求第六章  进口贸易业务程序  第一节 出口贸易业务程序  第二节 
进口贸易业务程序第七章  对外贸易业务合同  第一节 外贸业务合同的分类  第二节 外贸业务合同的写
作要求第八章  信用证、汇票与结汇单证  第一节 信用证  第二节 汇票  第三节 结汇单证第九章  仲裁文
书  第一节 仲裁的意义和作用  第二节 仲裁协议书  第三节 仲裁申请书的主要内容与写作  第四节 仲裁
答辩书的主要内容与写作第十章  租赁  第一节 进口租赁的种类  第二节 租赁合同的内容第十一章  专利
、商标第十二章  国际工程承包和劳务合作 第十三章  补偿贸易、加工贸易第十四章  合资企业
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