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内容概要

　　会计基础模拟实践，是仿照实际工作单位的会计核算工作而进行的一种模仿性实验操作。
通过模拟实践可以把课堂理论教学与实际操作紧密结合起来，加深学生对课堂理论教学的理解；加深
对会计工作的感性认识，了解会计实际工作中的基本步骤及基本内容；学会编制会计凭证、登记账簿
、编制会计报表等会计核算方法，掌握其基本程序，有效地提高会计工作的动手能力。
　　为了让实践者对会计核算基本内容和会计核算工作程序有一个较为全面的了解，本模拟训练教程
资料是以长进企业为会计主体，采用科目汇总表核算程序（或记账凭证核算程序）对该企业5月份的
经济业务进行系统的核算，完成建账、填制和审核会计凭证、登记账簿至编制会计报表的会计循环。
其模拟实践过程中的基本工作步骤包括：　　一、建账：　　二、审核和填制原始凭证；　　三、编
制记账凭证及科目汇总表；　　四、登记账簿；　　五、结账和对账；　　六、编制余额试算平衡表
及会计报表。
　　模拟实践者，首先应根据提供的账簿资料建好全部总分类账户及有关明细分类账户，然后将所提
供的原始凭证进行审核，并根据审核无误的原始凭证编制收、付、转记账凭证或通用记账凭证。
在编制记账凭证时，应对库存现金、银行存款日记账进行序时登记，并对其他有关账户进行明细分类
核算（按要求只登有关明细账，定期10～15天），对编制的各种记账凭证进行汇总，编制科目汇总表
（如采用记账凭证核算程序则不编制），并根据科目汇总表（或记账凭证）登记总账。
在全部经济业务登记人账后，进行结账和对账，根据结账的资料，编制余额试算平衡表，最后编制资
产负债表和损益表。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计专业技能训练教程>>

章节摘录

插图：（三）具体操作步骤：1.根据长进企业发生的经济业务，审核所附的原始凭证，并将原始凭证
裁剪下：2.根据审核无误的原始凭证编制记账凭证，并随时登记序时账和明细账（原则上一笔经济业
务编制一张记账凭证，同时将裁剪下的原始凭证，附在记账凭证后。
）；3.按照业务的顺序将填制的记账凭证编号；4.定期根据记账凭证编制科目汇总表；5.将记账凭证按
顺序进行整理。
（四）具体要求：1.记账凭证可采用收款凭证、付款凭证及转账凭证，也可采用通用的记账凭证：2.要
求用蓝黑墨水按规定的要求进行填写，若发生错误，应采用正确的更正方法进行更正；3.科目汇总表
可10天或15天汇总编制一次；4.审核原始凭证的内容是否与记账凭证一致；5.审核记账凭证填制是否正
确，内容是否齐全，有关人员是否签章；6.填写凭证封面，将凭证折叠整齐。
7.部分经济业务的原始凭证需自己填制。
第三步：登记总账及有关的明细账（一）目的：通过实践，了解账簿的种类，掌握日记账的登记方法
、总账与明细账的平行登记方法及错账更正的方法。
（二）资料：编制的各种记账凭证及有关原始凭证。
（三）具体操作：
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编辑推荐

《会计专业技能训练教程(第1册会计基础)》是由湖南省中等职业学校教材审定与遴选委员会审定通过
。
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