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内容概要

　如何轻松快速地掌握五笔字型，一直是一个难点，选择一种好的教材，难度就降低了一半！
    本书以教材加多媒体教学光盘的形式，从多个方面解决五笔学习过程中的难题。
教材先您一些操作电脑的基础知识，然后从键盘布局和英文指法练习讲起，在此基础上着重讲述五
笔86版和98版的使用方法：通过耐心细致的例字讲解、难字剖析，大量的五笔相关知识和记忆技巧介
绍，让您快速学会五笔的使用，并通过教材中的练习加以巩固。
    书中所带的教学光盘，讲解直观生动，通过多媒体手段演示指法练习中的难点，以及字根、拆字等
方面的知识和技巧，比单纯的看书学习要容易得多。
您可以一边看光盘，一边在电脑上操作，就像有一位五笔高手在身边指点一样。
    教材的最后一部分是五笔字型编码查询表，它与《新华字典》的汉字排序一致。
当您进入拆字阶段和实际使用阶段时，刚开始的时候都会遇上一些特别难拆的字，这时用它来查询编
码，非常方便。
    本教材专为五笔的初学者设计，也很适合用于各种电脑培训班的打字训练教材。
学习时应先将教学光盘看一遍，再通过教材进行练习。
它将助您在短时间内掌握五笔输入的要诀，通过一段时间的练习，使您轻松成为五笔高手。
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书籍目录

第一章  从零开始——电脑操作基础  第一节  当家作主——让电脑听你的使唤     1．初次见面——认识
一下电脑     2．第一次“亲密”接触——开机     3．可爱的小精灵——鼠标     4．让手中的“老鼠”听
话   第二节  认识Windows的画面     1．整装待发——看看桌面上有些什么     2．怎么打开桌面上的图标
——鼠标双击     3．认识一下——它们叫做窗口     4．见好就收——关闭窗口   第三节  “开始”菜单的
使用     1．桌面上用得最多的东西     2．从“开始”启动“Media Player”   第四节  窗口的操作     1．变 
变 变——窗口的切换     2．窗口的移动     3．窗口的最大化、最小化     4．随意地改变窗口的大小   第五
节  关机的正确方法   第六节  文章保存到哪里了——磁盘     1．我的文章保存到哪里了     2．数据以文
件的方式存储     3．文件存放到什么地方了   第七节  输入法的安装与使用 第二章  运指如飞——学好英
文打字  第一节  打字前的热身     1．键盘介绍     2．打字姿势     3．指法规则     4．字母位置   第二节  学
会字母键的指法     1．基准键练习（ASDFJKL）     2．上排键练习（TREWQYUIOP）     3．G、H键练
习     4．排键练习（ZXCVBNM）     5．连续击键练习   第三节  其它键位的练习     1．标点符号输入     2
．输入大写字母     3．数字键的练习     4．小键盘的练习     5．综合练习   电脑故事：键盘的发明——肖
尔斯 第三章  学以致用——五笔的基本原理  第一节  五笔是怎么回事   第二节  字根与五笔键盘     1．键
盘分区和区位号     2．什么是键名字根     3．字根的键盘分布规律     4．跟我读字根歌     5．细说字根   
第三节  怎样拆分汉字     1．字根间的结构关系     2．多字根汉字的拆分     3．汉字的拆分方法     4．拆分
原则详解     5．汉字的三种字型     6．识别码的组成和判断     7．末笔的特殊约定     8．成字字根的输入  
  9．常见部首的拆分   第四节  各键上字根的组字举例 第四章  输入简码和词汇  第一节  简码     1．一级
简码输入方法     2．二级简码的输入     3．三级简码的输入 第二节  词汇     1．二字词汇的输入     2．多
字词汇输入   电脑故事：成功的英雄 第五章  五笔的高级使用  第一节  提高录入速度   第二节  拆分的难
点     1．重码和容错码     2．易混淆字根     3．种种变化的“乙”     4．用全拼输入法查五笔代码     5．
难字拆分   第三节  五笔综合练习   电脑故事：失败的英雄 第六章  改进后的98版五笔  第一节  在86五笔
的基础上学习98五笔     1．98版五笔与86版五笔的差异     2．补码   第二节  选择合适的输入法和练习软
件 第七章  国标汉字编码查询
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编辑推荐

如何轻松快速地掌握五笔字型，一直是一个难点，选择一种好的教材，难度就降低了一半!本书着重讲
述五笔86版和98版的使用方法，介绍了大量的五笔相关知识和记忆技巧，并通过多媒体演示教您练习
。
助您在短时间内掌握五笔输入的要诀，轻松成为五笔高手。
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