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前言

茫茫人海，芸芸众生，熙熙攘攘，皆在职场。
上自呼风唤雨的元老新贵，下至疲于生计的市井草民，无不在职场摸爬滚打，闪展腾挪。
这其中，既有掘得第一桶金的欣喜若狂，也有屡聘不中的失意惆怅；既有刻骨铭心的爱恨情仇，也有
一念之差的血本无还，真可谓职场风云变幻万千，人生际遇诡异多端。
于是，许多人在无可奈何中慨然感叹：遵循怎样的生存法则，才能笑傲职场呢？
笑傲职场，既是一种心态，也是一种方法。
笑傲职场需要秘诀，这秘诀就是洞察和把握职场规律及奥秘的本领。
也许你是运筹帷幄的金领，也许你是雷厉风行的白领，也许你是以体力支撑脑力的灰领，也许你是挥
汗如雨的蓝领，职场上到处都是劳碌的身影，为一盏或明或暗的心灯匆忙奔走。
职场的成功者注定会成为闪光灯下的焦点而聚焦众多羡慕者的目光，失败者则更多的被弃置在黑暗的
角落而很快被人们所淡忘。
舞台上下，咫尺之间，却天差地别。
我们追寻成功，因为聚焦灯下无数的光环令人眩目；我们学习别人，因为成功需要经验的吸取与累积
；我们警钟常鸣，因为依昔身影似曾相识。
同时，更有必要坐下来反思失败，因为我们深知前事应为后事之师。
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内容概要

笑傲职场，既是一种心态，也是一种方法。
本书采用第二人称的方式，以回答问题的语气，从各种职场视角，阐释简单有效的职业技巧，揭示令
人惊惑的职场逻辑，提供带有狡黠味道的职场秘诀，披露职场上不宜示人的诸多秘密，具有很强的操
作性和实用价值，是一本行走职场的旅程指南。
对于那些准备经历或正在经历职场困惑的朋友，本书可以给他们带来有益的提醒和启示。
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作者简介

赵柯  高级经济师，教授级高级政工师，某大型企业集团管理人员。
多年从事经营管理工作，长期致力于企业管理研究。
曾担任某文化企业总经理，创下连续五年销售递增亿元的佳绩。
著有《经理人的101条成功秘籍》。
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章节摘录

称心的职业不会唾手可得，一份功夫一份称心，偷懒取巧会让你无功而返。
作为求职者，你想找到称心的职业，就需要做扎实细致的准备工作，从制作简历到参加面试，你要一
点一点地下功夫，认真做好每一个环节。
注意，以下问题可能会不知不觉地制约你寻找称心职业，需要你在求职时努力克服：仅靠网络。
在线招聘是神奇的资源，但如果你想要增加找到工作的机会，就必须做一些实际的事情。
主动联系那些你想去工作的行业或单位，因为并不是所有的单位都在网上公开发布招聘的信息。
孤军奋战。
如果你一个人默默的寻找工作，你的朋友、家人和同事在听到有工作机会时，也不会想到你。
你要时常联络你的亲友圈或朋友圈，让大家帮助你。
只找完美的职业。
如果你求职时，不愿意接受任何低于你想要得到的职别、工资、假期和工作时间，那会令你失望而归
。
忘记你的成就。
如果你没有持续记录你所获的嘉奖和成就，以及自己的业绩，那么，在你准备求职简历的时候，就可
能不会记得它们。
平庸的求职信。
如果你的求职信出自于文字处理模板，写着“致相关人员”，那就不要去寄它了。
招聘经理想要的是需要那个职位的求职者，而不是那些寄出千篇一律文字模板的人。
如果你寄出一封语法错误和排字错误的求职信或简历，会让招聘经理觉得你并不在乎工作质量，也有
可能你不在乎这份工作。
请认真准备每份求职申请，并写一封新的、严谨的求职信。
只关注自己而不是单位。
当“我”成为求职信主题，并且在所有句子中作为唯一主体多次出现，这意味着你并不关心招聘单位
的组织结构和目标要求。
如果你能表露出你知道这家单位的历史、目标和文化，那就会证明你想成为这家单位的一员。
不以职位为目标。
针对特定的职位，你的简历应该建立一个与之对应的案例。
如果你申请一个财务分析的职位，就不要浪费篇幅写你做过合唱队员。
没有吸取教训。
不是每次求职都会一帆风顺，如果你没有得到一个或两个面试答复，不要自责。
如果不花时间去回顾每次求职的过程，你一定会一次又一次地犯同样的错误。
忘记在哪里申请过。
你已经申请过许多地方，也可能在多家单位面试过。
最后你很难记得往哪里寄过简历，或去哪里面试过。
如果你再向同一单位申请，你就会像一个只对发布的职位感兴趣的申请人，而不是最合适的职场人选
。
在等待回复时停止找工作。
即便你面试的工作是个千载难逢的好机会，也不要在等待回音的时候停止寻找工作。
有很多原因让你可能无法得到这个工作，或者你可能会偶然发现一个更好的机会，继续寻找新职位不
会令你损失什么。
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后记

酝酿写这本书是多年前的事了，并非受《杜拉拉升职记》的影响而赶时髦。
主要起因是，一些新入职场的年轻人，时常向我咨询，问有什么生存法则可以实现职业发展，甚至有
一个朋友的孩子，直截了当地问我，怎样才能笑傲职场？
到底有什么秘诀？
与此同时，我的女儿在欧罗巴艰辛攻读学位后，正在迈向或许她还陌生的异国职场，作为父亲，我有
责任把自己的职场经验传授给她。
于是，作为一个经历了工、农、商、学、兵五大职业，有着近四十年职场履历的过来人，我开始琢磨
为年轻人写一本对他们或许有参考价值的职场实用读本。
从写这本书的第一天起，我就坚守一个原则——为职场人提供一本真正有用的参考书。
按照这个原则，我要求自己力争做到单纯，尽量不写定义定律，不讲大道理，不搞繁琐哲学，力求通
俗易懂，力求有操作性和实用价值，力求最大限度地揭示职场发展的规律和规则，提供具有秘诀性质
的经验或技巧。
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编辑推荐

《笑傲职场的秘诀》：笑傲职场是一种心态，也是一种方法。
求职的敲门砖，需要认真打磨。
你有被利用的价值，才会有人脉。
拳击台上只有一个赢家，谈判席上却可以双赢。
上司需要管理，用智慧搞定他。
与其争得你死我活，不如你活我也活。
职场小动作，会泄露你的内心秘密。
好运降临或霉运缠身，取决于心态和举止。
成为“潜力股”，是获得升职的前提。
盲目和冲动跳槽，会闪了你的腰。
阐释简单有效的职业技巧 提示令人惊惑的职场秘诀一本行走职场的旅程指南

Page 8



第一图书网, tushu007.com
<<笑傲职场的秘诀>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 9


