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内容概要

编辑推荐：本书全面介绍Word2000的中文版的最新特色、基本操作与高级应用技巧，主要内容有：安
装、用户界面、文件处理与管理、创建新Word文档、基本编辑与高级编辑功能、强大的格式化技术、
图形与表格处理、打印输出与传真发送、特殊功能（包括目录管理、题注、公式编辑器、文本框）及
高技术（宏、域、Internet网页制作实例、定制界面等）。
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书籍目录

第一章 Word2000中文版简介
第二章 Word2000的安装向导与维护
第三章 Word2000的用户界面及视图
第四章 Word2000的文件处理与管理功能
第五章 创建Word2000文档
第六章 Word2000中文版的格式化技术
第七章 对Word2000文档进行编辑处理
第八章 样式与文档模板应用
第九章 打印预览、输出及传真的发送
第十章 表格制作、运算及应用实
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