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内容概要

本书的读者对象是那些即将毕业，或刚刚走出校门，正在找工作的大学生。
本书是您写好第一份简历的重要指南；不仅如此，本书还旨在帮助读者发现自己胜任工作的独特资本
和素质，并帮助您将它们记录下来呈现在未来的雇主面前。
    在本书中，我首先简要，总结了一下简历中应包含的内容，您还将了解如何阅读招聘广告和职位描
述，从中精炼出雇主正在寻找什么样的人，这样能指导您如何量身定做自己的简历，使之恰好符合雇
主的需要。
    本书还有一章专门阐述如何呈现自己的简历，我们会建议您如何使之具有最佳效果。
记住，如果您无法整洁地将所有的内容放进一页A4纸的话，那就用两页!本书还包括一章关于求职信
的内容，求职信会帮助您将简历呈现给未来的雇主时占尽优势。
    本书作为新版新添了简历的电子传输和如何选择推荐人，以及如何准备至关重要的面试等内容。
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历第七章 关于推荐人和推荐信 该去找谁 怎样告知雇主 提供推荐材料第八章 撰写求职信 应该如何时寄
出求职信 把基本内容写正确 应该说什么 通过邮件推销自己第九章 准备面试 研究公司的情况 研究岗位
的要求 怎样让自己切入岗位 人具展示 要积极主动 面试室 最后附录 简历样本简历注意事项一览表

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<扬帆远航>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


