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内容概要

快速充电系列。

    《万用书信英文》的内容非常齐全，只要你想得到的内容，书中都有，从一般问候到写情书，从申
请入学到请病假，从求职信到辞职信，样样齐全，等于英文书信的宝典，人人需要。
你想要写什么英文书信，可先查看本书的目录，目录就是索引。
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书籍目录

第1篇 英文书信的格式
第1章 英文信封的写法
第2章 英文信的格式
第2篇 社交信范文
第1章 通知类
第2章 邀请类
第3章 致贺类
第4章 问候类
第5章 慰问类
第6章 吊唁类
第7章 致谢类
⋯⋯
第3篇 商业书信
第1章 开发推销类
第2章 与客户建立良好关系类
第3章 要求代理类
第4章 订货类
⋯⋯
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编辑推荐

　　你常觉得自己写出来的英文书信词不达意吗？
　　你常为英文书信的语气、表达、习惯用语挠头不已吗？
　　本书都可以帮你轻松搞定，它是英文书信的快易通——　　300篇书信例文任你挑选！
　　最恰当的情境设计帮你应付商务、求职、社交、生活、学习等各个方面！
　　最准确的英文表达帮你写出最地道的英文书信！
　　本书在手，让你在这个国际交流频繁的网络e时代，再不怕写英文Mail！
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