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内容概要

　　收录历年考试真题、涵盖全部必考考点、重点难点点拨到位、配套习题讲练结合、权威名师潜心
编写、百万考生应试首选。
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书籍目录

第一篇　计算机基础
　第一章　计算机基础知识
　　考点1　计算机概述
　　考点2　计算机系统的组成和工作原理
　　考点3　微型计算机
　　考点4　计算机的使用与维护
　　考点5　数字运算与信息编码
　本章经典真题
　第二章　计算机操作系统
　　考点1　操作系统概述
　　考点2　常用操作系统
　　考点3　Windows　XP操作系统
　　考点4　Windows　XP的使用
　　考点5　Windows　XP的管理
　　考点6　Windows　XP的设置
　　考点7　Windows　XP的工具
　　考点8　Windows常用快捷键
　　本章经典真题
　本篇模拟预测
第二篇　常用办公软件
　第三章　文字处理软件Word　2003
　　考点1　Word　2003概述
　　考点2　创建文档
　　考点3　编辑文档
　　考点4　文档排版
　　考点5　图片制作
　　考点6　表格制作
　　本章经典真题
第四章　电子表格软件Excel　2003
　　考点1　Excel　2003概述
　　考点2　基本操作
　　考点3　美化工作表
　　考点4　使用公式与函数
　　考点5　数据图表
　　考点6　数据的管理与分析
　　考点7　页面设置与打印
　　本章经典真题
　第五章　演示文稿软件PowerPoint　2003
　　考点1　PowerPoint　2003概述
　　考点2　制作PowerPoint演示文稿
　　考点3　演示文稿放映
　　本章经典真题
　本篇模拟预测
第三篇　计算机应用
　第六章　数据库技术

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机>>

　　考点1　数据库技术概述
　　考点2　数据模型
　　考点3　关系模型
　　考点4　结构化查询语言SQL
　　考点5　数据库管理
　　本章经典真题
　第七章　计算机网络
　　考点1　计算机网络概述
　　考点2　ISO/OSI网络体系结构
　　考点3　网络互连
　　考点4　互联网及其应用
　　考点5　计算机网络应用
　　考点6　网页制作与网站建设
　　本章经典真题
　第八章　计算机网络安全
　　考点1　网络安全基础
　　考点2　网络安全控制技术
　　考点3　计算机病毒及防护
　　本章经典真题
　第九章　程序设计
　　考点1　程序设计语言概述
　　考点2　C语言
　第十章　数据结构与算法
　　考点1　数据结构与算法概述
　　考点2　线性表
　　考点3　栈和队列
　　考点4　树与二叉树
　　考点5　图
　　考点6　排序
　本篇模拟预测　
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章节摘录

版权页：插图：工作表较大时，Excel一般会自动为工作表分页，如果用户不满意这种分页方式，可以
根据自己需要对工作表进行人工分页。
插入和删除分页符。
为达到人工分页的目的，用户可手工插入分页符。
分页包括水平分页和垂直分页。
水平分页操作步骤为：首先单击要另起一页的起始行行号（或选择该行最左边单元格），然后选择“
插入1分页符”命令，在起始行上端出现一条水平虚线表示分页成功。
垂直分页时必须先单击另起一页的起始列号（或选择该列最上端单元格），分页成功后将在该列左边
出现一条垂直分页虚线。
如果选择的不是最左或最上的单元格，插入分页符将在该单元格上方和左侧各产生一条分页虚线。
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编辑推荐

　　《中公教育·全国银行系统招聘考试深度辅导丛书：计算机（2012－2013）》同时适用于农村信
用社招聘考试。
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