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内容概要

王芬主编的《出纳实务》围绕出纳会计岗位的职业能力组织课程内容，体现了职业教育以职业岗位核
心能力为依据的特色。
教材打破了以往会计教材的理论业务知识+案例说明的体系，即打破了以由浅入深的理论业务知识叙
述为主、用相关案例说明的常规格局，采取了“拿来主义、取我所需”，不追求理论业务知识的系统
性、完整性，让理论业务知识服务于完成每个工作任务的需要。
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书籍目录

绪言
任务一  现金收入业务
任务二  现金支出业务
任务三  现金管理业务
任务四  支票结算业务
任务五  银行票据结算业务
任务六  商业票据结算业务
任务七  汇兑结算业务
任务八  委托收款结算业务
任务九  托收承付结算业务
任务十  银行存款日记账的设置与登记
任务十一  其他相关业务
主要参考文献
附录一  中国人民银行公告[2011]第2号
附录二  最新国内结算用票据票样及常用结算凭证
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章节摘录

版权页：   插图：   二、托收承付结算的基本规定 1.收、付款人的规定 使用托收承付结算方式的收、付
款单位必须是国有企业、供销合作社以及经营管理较好，并经开户银行审查同意的城乡集体所有制工
业企业。
 收付双方办理托收承付结算，必须重合同、守信用。
收款人对同一付款人发货托收累计三次收不回货款的，收款人开户银行应暂停收款人向该付款人办理
托收；付款人累计三次提出无理拒付的，付款人开户银行应暂停其向外办理托收。
 2.托收承付的起点金额 托收承付结算每笔的金额起点为10 000元，新华书店系统每笔的金额起点为1
000元。
 3.收款人填写托收承付凭证的要求 托收承付凭证由收款人签发，出纳员在签发托收承付凭证时必须记
载下列事项： （1）表明“托收承付”的字样。
 （2）确定的金额。
 （3）付款人名称及账号。
 （4）收款人名称及账号。
 （5）付款人开户银行名称。
 （6）收款人开户银行名称。
 （7）托收附寄单证张数或册数。
 （8）合同名称、号码。
 （9）委托日期。
 （10）收款人签章。
 根据我国《票据法》规定，以上事项有欠缺的，银行将不予受理。
 托收承付凭证不论邮寄或电划均一式五联。
以电划为例，第一联是收款人开户银行给收款人的回单，第二联是收款人开户银行的贷方凭证，第三
联是给付款人开户银行的借方凭证，第四联是付款人开户银行凭以发电报的依据，第五联是付款人开
户银行通知付款人按期承付货款的通知。
 4.收款人托收的规定 收款人按照签订的购销合同发货后，委托银行办理托收。
 收款人应将托收凭证并附发运证件或其他符合托收承付结算的有关证件和交易单证送交银行。
收款人如要收回发运证件的，银行应在托收凭证上加盖“已验发运证件”戳记。
 收款人开户银行接到托收凭证以及附件后，应当按照托收范围、条件和托收凭证记载的要求进行审查
，必要时，还应查验收付款人签订的购销合同。
不符合要求或违反购销合同发货的，不予办理，审查时间不得超过次日。
 5.付款人承付的规定 付款人开户银行收到托收凭证以及附件后，应当及时通知付款人。
承付货款分为验单付款和验货付款两种，由收付双方在合同中明确规定。
 （1）验单付款。
验单付款的承付期为3天，从付款人开户银行发出承付通知的次日算起（承付期内遇法定休假期顺延
）。
付款人在承付期内，未向银行表示拒绝付款，银行即视作承付，并在承付期满的次日（法定休假日顺
延）上午银行开始营业时，将款项主动从付款人账户内付出，按照收款人指定的划款方式，划给收款
人。
 （2）验货付款。
验货付款的承付期为10天，从运输部门向付款人发出提货通知的次日开始算起。
付款人收到提货通知后，应立即向银行交验提货通知。
付款人在银行发出承付通知次日的10天内，未收到提货通知的，应在第10天将货物尚未到达的情况通
知银行。
在第10天付款人没有通知银行的，银行即视作已经验货，于10天期满的次日上午银行开始营业时，将
款项划给收款人。
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采用验货付款的收款人必须在托收凭证上加盖明显的“验货付款”戳记。
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编辑推荐

《中等职业教育会计专业课改系列教材:出纳实务(第2册)(套装共2册)》包括现金收入业务、现金支出
业务、现金管理业务等内容。
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