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内容概要

　　礼仪教育是德育工作的主要内容，也是职业教育的重要组成部分。
作为一名职业学校的学生，首先要掌握校园礼仪、家庭礼仪、交往礼仪、公共礼仪和求职礼仪等基本
礼仪知识，自觉养成懂礼仪、有礼貌、讲文明的习惯，使自己的仪容仪表、言谈举止、气质风度符合
一个时代青年的标准，而这也是成为一名德才兼备的合格毕业生的必备条件。
为此，我们组织编写了这本符合职业教育特点和要求的礼仪教材。
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章节摘录

版权页：（2）借物还物。
经常在一起，免不了相互之间借用东西，但是必须做到有借有还，即使随便用一下别人的东西，也一
定要打个招呼，告诉一声，不要拿起来就用，根本不问主人是谁。
和同学相处一定要言行一致，表里如一一嘴里说的，就是行动上干的，能做到的就说能做到，做不到
的就说做不到，实实在在，不搞虚假的那一套。
（3）乐于助人。
同学需要帮助时，一定要尽最大的可能助其一臂之力，不要视而不见，置之不理。
乐于助人是我们中华民族的美德，也是礼仪修养中不可缺少的内容。
当然，帮助别人要根据具体情况，做到尽力而为，量力而行。
但是，另一方面，有困难的同学也不要强求别人帮助，给别人造成困难，甚至带来麻烦。
有困难自己多克服，有痛苦自己多承受，有危险自己多承担，尽可能避免打扰别人，这也是我们中华
民族的重要美德之一。
（4）谦虚谨慎，平等相处。
要正确地对待同学，就必须正确地估价自己，时时处处把自己放在恰当的位置上。
妄自尊大，妄自菲薄，忘乎所以都是不切合实际的，所以是不足取的。
自知，自尊，自制，即在人格上要自尊自重，顶天立地，品德上能伸能屈，能上能下，与人交往要不
卑不亢。
一定要做到有自知之明。
要建立自己的信誉，说话、办事要讲信用，言必信，行必果。
不要弄虚作假，玩弄手腕，耍小聪明，这些小人之举是最令正直的人厌恶的。
（5）一视同仁。
俗话说：“尺有所短，寸有所长。
”作为学习成绩好的学生，不能鄙视成绩差的学生，要保护他们的自尊心，尊重他们的人格。
凡人凡事都要一分为二，不能偏听偏信。
同学们在交往过程中，一般容易停留在对对方的外部特征的了解上，不善于了解对方的内心活动。
这种感知的不灵敏和理解的不深刻会影响人际关系的深度和融洽性。
我们每一个同学在与他人交往时，不妨努力做到善解人意，助人为乐。
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编辑推荐

《现代礼仪》为中等职业教育精品系列教材之一。
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