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内容概要

由柏松主编的《新手学电脑办公应用(2010版)》是“无师自通学电脑”
系列丛书之一，针对初学者的需求，从零开始、系统全面地讲解了电脑办公应用的各项技能。

《新手学电脑办公应用(2010版)》共分为11章，内容包括：电脑办公基础知识、掌握系统常用操作
、Word 2010办公入门、 Word
2010图文排版、Excel 2010表格制作、Excel 2010数据管理、 PowerPoint 2010演示制作、 Office
2010办公案例、常用办公辅助软件、电脑办公设备应用及电脑办公网络应用。

《新手学电脑办公应用(2010版)》结构清晰、语言简洁，特别适合电脑办公应用的初、中级读者阅读
，包括电脑入门人员、
Office办公人员、在职、求职人员以及各级退休人员等。
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