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内容概要

当今社会已经进入飞速发展的信息化时代，电脑已成为时代的特征，电脑的使用大大改变了人们的生
活方式，它使人们省去了许多繁琐复杂的机械重复，从而可以更加高效地工作。
汉字千变万化，而且没有明显规范的规律，如何将成千上万的汉字与键盘上的26个英文字母、10个数
字对应起来是首先要解决的问题。
聪明智慧的中国人经过不懈的努力，很快就开发出了千余种中文输入法，其中的五笔字型输入法脱颖
而出，一枝独秀，解决了其他中文输入法编码较长、重码率高、速度慢的缺点，使人们可以利用汉语
方便、快捷地通过电脑进行学习、工作和交流。
    五笔字型输入法是一种科学、专业的中文输入法。
它以汉字的字形为基础，采用拼形的编码方案，根据汉字的特点精选了125种字根，并像搭积木一样拼
合成成千上万的汉字和词组。
要想熟练掌握五笔字型输入法，必须透彻地了解汉字的结构，并牢记五笔字型字根的键盘布局以及汉
字拆分原则等。
为了使读者能在较短的时间内迅速掌握五笔字型输入法，编者从实用的角度出发，在总结自己经验的
基础上，精心编撰成本书，旨在抛砖引玉，使读者能在短时间内掌握五笔字型输入法，并迅速应用到
实际工作当中。
    本书内容由浅入深、循序渐进、实用性强。
全书共分10章，主要包括：计算机基础知识、指法练习、初识五笔字型输入法、巧记五笔字型字根、
汉字的拆分与输入、简码和词组的输入、造字和输入特殊字符、五笔输入法随你选、五笔字型输入法
的设置、在Word中输入和设置文本。
另外，本书的附录部分还收录了五笔字型汉字编码，以便读者查阅。
对非计算机专业从业人员、国家公务员、技术职称考试人员以及计算机初学者来说，本书无疑是一本
首选的参考用书。
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章节摘录

　　第1章 认识计算机　　随着科学技术的发展和计算机技术的日趋成熟，计算机已经遍及社会的各
行各业，并逐渐进入了普通家庭，从而成为人们工作和学习的好帮手。
现在，熟练掌握计算机使用方法，已经成为工作的需要，更是办公人员必备的基本技能。
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