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内容概要

　　《全国出版专业职业资格考试辅导教材：出版专业基础（初级）（2007年版）》保留了语言文字
规范、语法知识、修辞知识、形式逻辑常识、古汉语及古代文化常识等五章主要关于语文知识方面的
内容，这些语文知识一直是近五年来初级出版基础知识考试和辅导教材编写的重点。
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书籍目录

2007年版前言2004年版前言第一章 出版与出版工作第一节 出版活动一、出版的概念及其构成要素二、
开展出版活动的条件三、出版的一般过程第二节 我国出版工作的指导思想、方针原则和主要任务一、
坚持正确的指导思想和方针原则的重要性二、我国出版工作的指导思想三、我国出版工作的方针原则
四、我国出版工作的主要任务第三节 出版工作者的文化追求与职业道德建设一、出版工作者的文化追
求二、出版工作者的职业道德建设第四节 编辑工作一、编辑工作的特点二、编辑工作在出版工作中的
地位三、编辑过程四、编辑人员的基本素质五、编辑与作者、读者的关系思考与练习第二章 出版物第
一节 出版物的概念和属性一、出版物的概念二、出版物的属性第二节 出版物的种类一、图书二、报
纸三、期刊四、音像制品五、电子出版物六、互联网出版物第三节 书刊的形态一、书刊外表的主要部
位二、书刊的基本组成成分三、开本四、装订样式第四节 书刊的结构一、图书的结构部件⋯⋯第三章
我国出版业及其行政管理第四章 著作权常识第五章 出版物的文字规范第六章 汉语语法知识第七章 汉
语修辞知识第八章 形式逻辑常识第九章 古汉语及古代文化知识参考文献后记
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章节摘录

　　3.目录页　　目录页也称“目次页”，是列载图书目录的书页。
它通常都随同图书正文书页一起印制，是其中第一个书帖中的一部分，属于集合型书页。
不过，目录页有时也可以根据整体设计的要求而采用与正文书页不同的纸张另外印制，以单页型书页
的形式出现，类似插页。
　　目录页应从单码页面起排，一般位于主书名页之后、正文之前。
如果图书设有前言、序文或某些插页，则目录页位于这些书页之后、正文之前。
在后一种情况下，目录页的用纸宜或与其之前的书页相同、或与其之后的正文书页相同；如果目录页
单独采用不同的纸张，而其前后的书页又采用相同的纸张，会给印刷和装订带来很大的不便，致使图
书印制成本大大上升。
　　目录页将正文内容的全部标题或者主要标题按次序加以编排，并标出它们在正文中的页码，其功
用是便于读者了解全书的大致内容和结构，方便检索。
插图或者表格较多的图书，目录页中还可专门标明插图或者表格的名称及其所在页码。
目录页中的各级标题应该条理分明、眉目清楚，以便于读者检索，并且要有整体延续性，属于同一级
别的标题应采用相同的字级和字体。
　　4.正文书页　　图书的使用价值在于其所含有的精神文化内容，而这些精神文化内容的物质载体
，就是正文书页。
由此可见，正文书页是任何图书都不可或缺的重要结构部件。
正文书页是用同样纸张一起印刷并折成书帖后再裁切的，属于集合型书页。
　　⋯⋯
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