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内容概要

　　本书分为六部分，它将带你走过撰写讲稿和演讲的整个过程。
你将看到，演讲所包括的远不只站在讲坛上然后开始讲话--这只不过是最简单的部分。
你会发现，在讲话开始之前先要进行详细的计划、分析、研究、修改和排练；讲话结束之后还要收集
你的笔记，走向你的座位去征求反馈意见。
你将会认识到，你怎么说与你说什么同样重要。
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作者简介

　　劳丽·罗扎基斯，演说家、教授和作家，曾为包括宴会国际在内职业组织发表演说，具有十多年
教人演讲的经验。
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书籍目录

第一部分　清清你的嗓子第一章　这到底算不算是地狱第二章　演讲的重要性第三章　常见的沟通问
题第四章　演讲的类型第二部分　演讲的构思第五章　分析听众第六章　信息性演讲第七章　说服性
演讲第八章　娱乐性演讲第三部分　撰写讲稿第九章　这到底是谁的讲话？
——演讲风格第十章　决定，决定：结构的最终成形第十一章　在纸上草拟：列提纲第十二章　从头
开始第十三章　展开正文第十四章　扫尾工作：结束语、修改和题目第十五章　运用幽默第十六章　
撰写国际通用的演讲第四部分　应付不同类型的演讲第十七章　信息性演讲第十八章　“在我看来⋯
⋯”：说服性演讲第十九章　“听说过⋯⋯吗？
”：娱乐性演讲第二十章　无处可躲：即兴演讲第五部分　加上你的动作第二十一章　准备直观辅助
工具、视听辅助工具和其他辅助道具第二十二章　排练演讲第二十三章　并非画蛇添足：成功的着装
与嗓音第六部分　真刀真枪时刻第二十四章　发表演说第二十五章　克服怯场的几种办法第二十六章
　写在最后的话附录1　词力总汇附录2　演讲稿范例
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编辑推荐

　　你当然不是傻瓜！
你能毫不费力地系上鞋带，能轻松地从自动取款机中取出现金，甚至能让你的孩子理解“不”的含义
。
但是，当要你在工作中或会议上发表演说的时候，你就冷汗直冒。
　　别着急！
《完全傻瓜指导系列：自信地演讲》会帮你掌握演讲的致胜诀窍，让人在任何场合都能自信地发表恰
当的演说，并使之令人难忘。
在本书中你将学到：　　有关与听众有效交流以施加最大影响的确切信息　　以易于理解的形式提供
的友好建议　　帮你做好演讲的诀窍，定义和警示信息　　教你如何去做的清晰说明。
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