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内容概要

本书共分七章，编入公文、宣传、法律、经济、事务、礼仪等类应用文60余种，从概念、作用、分类
、特点、结构、格式方面阐述写作知识和写作方法，做到精要好记。
该书力求做到深入浅出，通俗易懂，方便学生的写作实践。
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