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内容概要

本书是国家劳动和社会保障颁发的《秘书国家职业标准》，国家劳动和社会保障部审定的《秘书国家
职业资格培训教程》的同步辅导用书， 由长期参加全国秘书职业资格考核辅导、评卷的专家编写。
他们熟悉秘书国家职业标准，熟悉秘书国家职业资格培训教程内容，具有丰富的考前辅导和授课经验
，对历年考试情况能全面了解，对考生学习和考试过程中可能出现的问题把握比较准确，针对性强。
相信对考生的复习与应试，会有很大帮助。
    本书共分为四大部分：第一部分是教材特点与应试策略；第二部分是秘书职业基本要求部分的同步
辅导与强化练习；第三部分是工作要求部分的同步辅导及强化练习；第四部分是全真模拟测试题及部
分参考答案。
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