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前言

　　尊敬的读者：　　衷心感谢您对《应用写作病文评析与修改》的厚爱。
在您开始翻阅此书的时候，我们想就以下的几点和您沟通沟通。
　　一、鲁迅是我国当代最具影响力的文章大师、文论大家，他在《不应该那么写》一文中说：“凡
是已有定评的大作家，他的作品，全部就说明着‘应该怎样写’。
只是读者很不容易看出，也就不能领悟。
因为在学习者一方面，是必须知道了‘不应该那么写’，这才会明白原来‘应该这么写’的。
”这里道出了一条学习写作、提高写作能力的十分有效的途径。
是甘苦之言、至理名言。
《应用写作病文评析与修改》就是在鲁迅先生教诲的指导下编写的。
让我们一起牢记和实践鲁迅先生的教诲。
我们期望它能使您在实践鲁迅先生的教诲，学习“应用写作”，提高应用写作能力方面有所帮助。
　　二、鲁迅先生认为，从大作家们同一作品的“未定稿本”和“完成了的作品”（下称“定稿本”
），去学习“不应该那么写”和“应该那么写”，是“极有益处的学习方法”，效果“简直好像艺术
家在对我们用实物教授”；然而鲁迅先生也如实指出：大作家的“未定稿本”在“我们中国却偏偏缺
少”。
“极有益处的学习方法”因为“缺少”必要的条件而不能运用，实在可惜。
为此，鲁迅推荐了“补救法”，即用那些不成功的作品、文章作为“不应该那么写”的“标本”。
这是很好的主意。
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内容概要

　　鲁迅是我国当代最具影响力的文章大师、文论大家，他在《不应该那么写》一文中说：“凡是已
有定评的大作家，他的作品，全部就说明着‘应该怎样写’。
只是读者很不容易看出，也就不能领悟。
因为在学习者一方面，是必须知道了‘不应该那么写’，这才会明白原来‘应该这么写’的。
”这里道出了一条学习写作、提高写作能力的十分有效的途径。
是甘苦之言、至理名言。
《应用写作病文评析与修改》就是在鲁迅先生教诲的指导下编写的。
让我们一起牢记和实践鲁迅先生的教诲。
我们期望它能使您在实践鲁迅先生的教诲，学习“应用写作”，提高应用写作能力方面有所帮助。
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1960年在华南师范大学汉语言文学本科专业毕业后，一直在高等学校工作。
40多年来既担任党务或行政管理工作，又坚持写作学的教学和科研。
　　在工作中撰写了大量的应用文。
公开发表、出版的科研成果；论文有30多篇；著作15本，其中：自著有《应用写作》，主编有《新应
用写作》、《行政管理应用写作》合著有《公务写作》、《公文写作教程》、《现代写作学》等。
　　杨桐，男，现年50岁，广东人，现任广东省委副秘书长，曾任广州大学兼职教授。
1982年毕业于华南师范大学中文系。
当过工人、教师。
多年从事机关文秘工作，对现代汉语、机关公文写作及处理等颇感兴趣，时有小作在国家、省级刊物
发表，与人合编《公文写作教程》。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<应用写作病文评析与修改>>

书籍目录

上编一、写作理念病文评改二、文体特点病文评改三、主旨病文评改四、材料病文评改五、结构病文
评改六、表述方法病文评改七、语言病文评改下编一、公文文面格式病文评改二、公文标题病文评改
三、函病文评改四、报告病文评改五、请示病文评改六、批复病文评改七、指示病文评改八、意见病
文评改九、会议纪要病文评改十、决定病文评改十一、通报病文评改十二、通知病文评改十三、通告
病文评改十四、公告病文评改十五、条例病文评改十六、规定病文评改十七、章程病文评改十八、规
则病文评改十九、制度病文评改二十、大事记病文评改二十一、简报病文评改二十二、计划病文评改
二十三、总结病文评改二十四、调查报告病文评改二十五、会议发言稿病文评改二十六、经济合同病
文评改二十七、经济活动分析报告病文评改二十八、审计报告病文评改二十九、经济预测报告病文评
改三十、商品说明书病文评改三十一、商品广告病文评改三十二、起诉状病文评改三十三、上诉状病
文评改三十四、答辩状病文评改三十五、申诉状病文评改三十六、书信病文评改三十七、请柬病文评
改三十八、启事病文评改三十九、声明病文评改四十、对联病文评改附录(一)中国共产党机关公文处
理条例(中共中央办公厅1996年5月3日印发)附录(二)国家行政机关公文处理办法(国务院2000年8月24日
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章节摘录

　　三、主旨病文评改　　主旨概说　　深刻地理解应用文的性质、功能，树立为处理好社会实践中
的实际事务、实际问题而写作应用文的理念，把握好应用文的文体特点，是应用写作实践的要求。
然而还必须明白，只有将这些要求恰当地落实于应用写作各个过程中，体现在构成应用文诸因素中，
应用文的性质、特点才会有可能得到体现。
构成应用文的基本要素是：主旨、材料、结构、、表现方法、语言。
　　应用文的主旨是撰稿者对所要处理的事务、所要解决的问题的基本看法和主张。
它是撰稿者根据办事的目的意图，认真地分析研究有关的情况和材料过程中，对办什么事、为什么办
事、如何办事等问题，有了清楚的认识之后形成的明确观点。
也就是说主旨形成的过程，是明确办什么事、为什么办事、如柯办事的过程。
主旨明确了，材料的选择、结构的安排、表述方法的运用、语言的调遣，就有所依据、有所遵循，写
出来的文章：就能够有的放矢地指导人们办事、处理问题。
所以，下笔为文之前，必须确定一个明确的主旨。
　　在应用写作中，主旨的明确是指：在正确、新鲜的前提下，基本观点应该明白、确定、专一，肯
定什么、否定什么、主张什么、反对什么、褒什么、贬什么，都要清清楚楚、明明白白。
在一篇应用文中只能有一个基本观点，不能有两个基本观点。
这是应用文的性质、功能所要求的。
我们不能违背这些要求。
否则，写作过程就难免遇到这种或那种困难，即使勉强成文，也很难有效地指导工作的开展。
这是好些“病文”或“垃圾应用文”产生的一个重要原因。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<应用写作病文评析与修改>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


