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内容概要

本书共分四大部分。
第一部分计算机基础，介绍了计算机的发展及应用、计算机系统的组成、微机中常用的DOS操作系统
的相关知识、计算机常用的外部设备、多媒体计算机、五笔字型输入方法等。
第二部分介绍了目前流行的中文操作系统Windows98的相关知识。
第三部分Office2000的使用分别介绍了Windows98下常用的软件，文字处理软件Word2000、电子表格处
理软件Exce2000和演示文稿制作软件PowerPoint2000的使用。
第四部分计算机网络的基础，介绍了计算机网络发发展和体系结构，重点介绍了Internet的使用和基本
的操作，并介绍了Internet下的邮件处理软件Outlook Express的使用和基本操作。
    本书通俗易懂、内容丰富，可以作为大、中专院校计算机入门教材，也适合于各级各类计算机培训
和广大计算机爱者自学。
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