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内容概要

　　《大学信息技术应用基础实践教程（Windows XP/Office2003）》主要介绍大学信息技术应用基础
实践操作，全书以Windows XP操作系统、Microsoft Office 2003办公自动化软件及Front Page 2003网页制
作软件的实际应用任务为实训项目。
本书附有CAI课件光盘，提供了和教程同步的操作。
本书适合高职高专院校、广播电视大学、各类成人高校非计算机专业的信息技术基础和计算机应用基
础课程使用，也可作为计算机应用基础的培训教材和自学用书。
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书籍目录

第1章 Windows XP使用实训项目实训1 Windows XP操作系统安装和磁盘管理一、实训目标二、实训内
容三、操作步骤四、实训作业项目实训2 驱动程序和应用程序安装一、实训目标二、实训内容三、操
作步骤四、实训作业项目实训3　Windows XP常用设置一、实训目标二、实训内容三、操作步骤四、
实训作业第2章 Word 2003使用实训项目实训4 制作“个人简历”一、实训目标二、实训任务三、实训
内容四、操作步骤五、实训作业项目实训5　书稿排版一、实训目标二、实训任务三、实训内容四、
操作步骤五、实训作业第3章 Excel 2003使用实训项目实训6 制作“学生学习情况簿”一、实训目标二
、实训任务三、实训内容四、操作步骤五、实训作业项目实训7 制作“个人财务状况簿”一、实训目
标二、实训任务三、实训内容四、操作步骤五、实训作业第4章 PowerPoint 2003使用实训项目实训8 “
我的学校”宣传演示稿一、实训目标二、实训任务三、实训内容四、操作步骤五、实训作业项目实
训9 “我的魅力”宣传演示稿一、实训目标二、实训任务三、实训内容四、操作步骤五、实训作业第5
章 Access 2003使用实训项目实训10 学生成绩简单查询一、实训目标二、实训任务三、实训内容四、实
训步骤⋯⋯第6章 Office 2003组件综合应用实训第7章 网页制作实训主要参考文献
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