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内容概要

　　《大众应用文》是一本大众普及读物，面向城乡广大读者，不论是国家公务人员，还是普通的教
师或学生，以及生活在基层的工人、农民、自由职业者，都会从中吸取营养，学会怎样写好应用文。
　　《大众应用文》系统地介绍了常用的礼仪、信函、告启、个人考核、行政公文、商务、法律等七
个方面的应用文，考虑读者的需要，每篇应用文都按照主要特点、基本要求、注意事项等三个板块，
以通俗易懂的文字，生动活泼的形式，正确规范的格式，优美易学的例文，向读者一一道来。
《大众应用文》贴近生活、贴近实际，融知识性、实用性和时代性于一体，希望能帮助读者学会写作
应用文。
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