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内容概要

《教师一定要知道的电脑常用技巧》，本书以一位普通教师的眼光收集了教师在工作中最常用的电脑
技巧，以更大限度满足普通教师的教育教学工作需要。
所收录的技巧，是作者多年使用电脑的经验总结，具有很强的实用性和代表性。
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作者简介

　　杨成钱，华东师范大学教育学学士，浙江师范大学现代教育技术专业教育硕士，教育学高级讲师
，现任浙江省苍南县教师进修学校培训处副主任。
曾获“温州市优秀教师”、“浙江省小学教师专题培训先进个人”、“浙江省教科研先进个人”等荣
誉称号。
在《中小学教师培训》、《现代中小学教育》等杂志发表论文20余篇。
设计的课程《信息技术环境下教师专业发展》在温州市首届教师继续教育精品课程评选中荣获一等奖
。
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书籍目录

本书专为“不太精通”电脑的教师编写。

如何更安全地保存文件?怎样快速删除试卷中的答案?如何快速统计学生成绩?如何在文档中为汉字加上
拼音?如何自动生成文档目录?怎样在课件中加入音频和视频，使演示更加形象直观?如何在电脑上用飞
信免费给手机群发短信?如何使用微博?⋯⋯本书都以一种简洁、直观的方式予以解答。

 　本书针对教师经常使用到的Windows
XP系统、Word、Excel、PowerPoint、Internet、常用软件等，介绍教师常用的电脑技巧。
这些技巧简单、易操作，书中配有大量截图，读者可以一目了然。

　相信本书能成为教师工作中的好帮手，帮助教师更高效地使用电脑，以节省更多时间和精力，提高
工作效率，提高教育教学效益。
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