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内容概要

　　本书用以图文并茂书写德语信函的辅导书。
书中提供了大量不同的书面交流模式（如电子邮件、信函）。
特别的是，本书概括了生活和工作中的各种情景，用正式的德语书信来道歉、祝贺、邀请、定购、投
诉、拒绝等，实用性很高。
除了提供范例之外，还一步步教你如何写作技巧和观念，并通过练习强化所学知识点。
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商务函
商务电子邮件
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邀请信
商定日期
答应／回绝
笔记和报告
笔记
通知
短信
谈话记录
工作记录
工作报告
事故报告
日常工作中个人的事
贺卡和康复祝愿
致谢
道歉
度假明信片
唁函
订单和订货
订购货物
订单
交货单
账单
转账
委托业务
询价
报价／估价
委托(订货)
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如果发生意外的话
买方撤销订单
卖方拒绝订货
请求撤销订货
索赔
致歉
催促付款
找工作和就业岗位
求职(广告)
求职信
表格式简历
辞职
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答案
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