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内容概要

日本是中国一衣带水的近邻。
自二十世纪七十年代中日关系正常化，特别是我国实行改革开放以来，中日两国在经贸、科技、文教
等各方面的交注和人员往来越来越频繁。
在这种情况下，随着网络的普及，人们通过网络进行相互间的交流也越来越普遍。
通过网络进行交流就需要书写使用电子邮件，但至今国内尚无一本有关日语如何写好电子邮件的书，
为了弥补这一空白，满足人们交流的需要，我们引进了这本《现代日语电子邮件的写法》。
    本书分为两大部分。
第一部分分为四章，主要介绍当代电子邮件的特征和用日语发电子邮件的输入法。
第二部分分为十五章，主要具体详细讲解实际运用过程中电子邮件的写法。
每小章节都有一些重要的单词和用这些单词所造的例句。
    本书的读者对象是具有一定日语基础（日语能力测试二级以上水平）的日语学习者，包括大专院校
日语专业学生、高职高专的在校学生、在日企工作的人员以及其他日语使用者。
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书籍目录

致本书的使用者PartⅠ 用日语书写电子邮件　1 电子邮件的特征　2 电子邮件正确的写法与发送方法    
（1）电子邮件的基本结构    （2）尊敬的程度    （3）主题的写法    （4）抄送与密件抄送的用法    （5
）关于附件    （6）向手机发送电子邮件时的注意事项　3 电子邮件常用基本表达方式    称呼对方    介
绍自己    寒暄语    要求对方回复    结束语　4 日语输入法    （1）罗马字输入法    （2）电子邮件中不宜
使用的字符    （3）关于表情的文字PartⅡ 电子邮件范文　1 邀请信    1-1 邀请朋友参加留学生聚会    1-2
邀请朋友参加大学升学说明会    1-3 邀请兴趣小组成员参加集训    1-4 邀请朋友看电影    1-5 邀请熟人参
加婚礼    1-6 邀请多位熟人参加聚会　2 拜托信    2-1 供书复印论文    2-2 向朋友借录像带    2-3 请求邮寄
出版目录    2-4 请朋友介绍宾馆    2-5 告知要去日本并请求全面    2-6 旅行时请求住在朋友家中    2-7 请求
参观日语教堂    2-8 索要就业资料　3 答谢信    3-1 对出借录像带的感谢    3-2 对为自己开欢送会的感谢   
3-3 收到礼物的答谢    3-4 向借住的家庭表示感谢    3-5 对邮寄照片的答谢    3-6 对朋友劝慰的答谢　4 道
歉信    4-1 通知邀请的学讲者会议延期并致歉    4-2 对忘记约会的道歉    4-3 遗失所借物品的道歉    4-4 未
及时回复的道歉　5 拒绝信　6 问询信　7 通知信　8 汇报信　9 祝贺信　10 季节问候信　11 友情信
　12 网上购物信　13 旅行相关邮件　14 升学相关邮件　15 商务邮件
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