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前言

　　前言　　对如今的国人来说，出入国境是件寻常的事。
为求学，为谈生意，为度假，为寻灵感，为访亲友⋯⋯然而，对于第一次踏上异国且又是单身出国的
“独行侠”们来说，每天都会遇到诸多问题，有许多“怎么办”无法用恰当的英语表达。
比如，在海外做生意，你很想对客户表示你的热情周到有诚信，但不知道如何表现才恰当；即使你很
懂生意经，但不知道如何用英语来　　同客户交流⋯⋯本系列手册就是为这些闯荡世界的“独行侠”
们定制的，共分四册：《寻医求治125问》、《海外求学160问》、《周游列国107问》和《洽谈生
意130问》。
　　《洽谈生意130问》主要由“接待篇”、“商谈篇”、“电话／来客／投诉处理篇”、“招待客户
篇”和“海外出差篇”五部分组成。
书中的每一问即一个单元，由对诂、替换句子和词汇库构成。
本书的特点是语言新式、用词规范、实用性和适用性强，所选问题较为全面：　　语言——本书涉及
面广，牵涉到的词汇面宽且使用率高，但全书出现的句子都力求简短，都是当今英语国家人士较新的
表达方式，但在追求简短、口语化的同时也力求语言表达的规范。
本书的内容难易适中，有一定英语基础的人士均能使用。
　　编排——本书根据洽谈生意的实际情况，收集了可能遇到的一些场景，如怎样确认来客身份：如
何推荐产品；如何提出追加条款和分手时如何表示谢意等⋯⋯在每一单元中，先根据主题设置一段对
话，或给出一系列替换句子，读者可以根据需要，随时随地边学边用。
这些触类旁通的变化句子，可满足不同层次读者的选择。
最后是围绕着该主题的一些词汇。
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内容概要

　　《洽谈生意130问》由接待篇、商谈篇、电话/来客/投诉处理篇、招待客户篇和海外出差篇五部分
组成。
每一问即一个单元，由对话、替换句子、信息库和词汇库构成。
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章节摘录

　　Dialogue：　　Miss Li： Oh，so glad to see you，Mr．Bush．　　啊，布什先生，见到你真高兴。
　　Mr．Bush：Glad to see you too，Miss Li．　　李小姐，见到你我也很高兴。
　　Miss Li： We saw you on television the other night and weve been looking forward to meeting you since then
．　　那天晚上我们在电视上看到你了，打那以后， 我们一直在期盼着你的到来。
　　Mr．Bush：Ive been trying to contact you ever since Iarrived in Shanghai．Yes．I’ve brought a letter for
you from Mr．Clinton．　　我到了上海后就一直设法与你取得联系。
哦， 对了，克林顿先生托我带一封信给你。
　　Miss Li：Its very kind of you．　　真是太谢谢了。
　　Let’s try　　Hello，Mr．Watson．Its nice to see you again．　　你好，华生先生，再次见到你真高
兴。
　　Hello。
Mr．Li Same here．　　你好，李先生，我也是。
　　ItS a pleasure to see you again．　　再次见到你真高兴。
　　Thank you，How have you been？
　　谢谢。
你最近怎么样了？
　　Weve been quite busy．thank.　　我们一直很忙，谢谢。
　　Good morning， Mr．Watson．How are you？
　　早上好，华生先生，你还好吗？
　　Fine，thanks．How are you？
　　很好。
谢谢。
你呢？
　　Fine thank you．　　我也很好，谢谢。
　　⋯⋯
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