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内容概要

本书是基于Word2000/Word2002的Word操作教程。
通过大量完整、典型的样例，以详细、直观的图示讲授Word中真正实用、而且确实常用的基础操作及
大量较为高级操作。
尤其是充分讲述了一般Word教程未曾详述的样式、文档结构图、大纲、自动编号、域、宏、目录、题
注及交叉引用、主控文档等，帮助读者真正科学、高效地运用Word收集资料、整理资料、管理资料，
写论文、写教案、编书，撰写总结、
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书籍目录

一 我设计的图形目录
二 专门为新手设计的10课
三 老手，推荐看看这些内容
四 传统形式的目录（简略）
五 传统形式的目录（详细）
六 长——长——的——自序
七 教程正文
八 记录心得
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