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第一章 文件和工作表操作
【问1】打开计算机电源后，怎样自动运行Excel应用程序？

【问2】怎样自动打开指定的一个或一组Excel文件？

【问3】怎样自动打开一个Excel文件的指定工作表页？

⋯⋯
第二章 单元格数据编辑
【问24】怎样在工作表中选取多种不同区域的单元格？

【问25】怎样在工作表中输入各种类型的数据？

【问26】怎样纠正工作表出现的各种错误信息？

⋯⋯
第三章 函数应用与数据分析
【问55】Excel有哪几类函数，怎样使用键盘组合键快速引用函数向导？

【问56】怎样在工作表中正确使用公式运算符？

【问57】怎样在工作表中使用数组公式？

⋯⋯
第四章 其他操作
【问97】怎样在工作表中添加各种剪贴画？

【问98】怎样插入来自其他文件的图片？

⋯⋯
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