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内容概要

《开天辟地:办公自动化案例教程》学电脑系列教材的多媒体教学光盘今向采用语音讲解，有如老师亲
自教你使用电脑，让你几分钟就学会一个实例，几天全面掌握。
《开天辟地:办公自动化案例教程》以办公自动化的实际应用和当前软件的最新发展为出发点，以精选
的26个案例为土线，由浅入深、系统地讲解了现代办公过程中文字处理、电子表格、演示文稿、电子
邮什、网络及常用办公设备等方面的内容。
《开天辟地:办公自动化案例教程》的特点是语言通俗易懂，采用案例教学，可操作性强。
通过学习，读者可以在掌握案例所涉及的知识和技能的同时，逐步达到掌握最新的办公公动化技术的
目的。
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