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内容概要

《公文写作实用手册(第2版)》为中国公文写作研究会精品公文写作系列的一种，依据党和国家最新公
文法规的精神进行编写，诸如如何全面准确地把握公文文种、行文规则、公文格式以及公文写作的原
则、程序方法与基本要求等内容。
它以内容全面、规范、新颖、实用，体例独特为目标，以党和国家最新公文写作法规为依据，对当前
公文写作实践中遇到的疑难问题进行了较为精要的解答，并就现行公文文种的基本写法作了比较详尽
的介绍。
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