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内容概要

黄永才主编的《计算机基础》从实用、易学的角度出发，介绍了计算机的常用基础知识。
主要内容包括：计算机基础知识、操作系统Windows
7、中文字处理软件Word 2007、电予表格软件Excel 2007、演示文稿软件 PowerPoint 2007、计算机网络
。

《计算机基础》内容重点突出，示例典型。
文字精练，可操作性强，可作为普通高校非计算机专业计算机基础课程的教材或参考书，尤其是成人
或三本学校学生的计算机基础课程教材，也可作为计算机应用技术人员及计算机爱好者的自学参考书
。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础>>

书籍目录

前言
第1章  计算机基础知识
  1.1  计算机概述
    1.1.1  计算机的发展
    1.1.2  计算机的特点
    1.1.3  计算机的应用
  1.2  数据在计算机内的表示
    1.2.1  计算机中的常用数制
    1.2.2  不同数制之间的转换
    1.2.3  计算机中常用编码
  1.3  计算机系统的组成
    1.3.1  计算机硬件系统
    1.3.2  计算机软件系统
  1.4  微型计算机主要配置
    1.4.1  主机
    1.4.2  外设
    习题一
第2章  操作系统Windows7
  2.1  Windows7快速上手
    2.1.1  Windows7桌面简介
    2.1.2  桌面图标
    2.1.3  开始菜单
    2.1.4  任务栏
    2.1.5  窗口操作
    2.1.6  对话框
    2.1.7  菜单
    2.1.8  Windows7的退出
  2.2  Windows7的文件操作
    2.2.1  文件和文件夹
    2.2.2  文件和文件夹的基本操作
    2.2.3  文件和文件夹的搜索
  2.3  Windows7的系统设置
    2.3.1  个性化设置
    2.3.2  日期和时间设置
    2.3.3  鼠标的设置
    2.3.4  打印机的设置与使用
    2.3.5  程序的安装与删除
    2.3.6  输入法设置
    2.3.7  设置用户账户
  2.4  系统的管理与维护
    2.4.1  磁盘的管理和维护
    2.4.2  系统安全
  2.5  Windows7的实用程序
    2.5.1  画图
    2.5.2  截图工具

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础>>

    2.5.3  写字板
    2.5.4  记事本
    2.5.5  计算器
    习题二
第3章  中文字处理软件Word2007
第4章  电子表格软件Exce12007
第5章  演示文稿软件PowerPoint2007
第6章  计算机网络
参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础>>

章节摘录

　　4.第四代计算机——超大规模集成电路计算机（1971年至今）　　第四代计算机是从1971年开始，
至今仍在继续发展。
第四代计算机的逻辑元件采用大规模、超大规模集成电路，主存储器使用半导体存储器，外存储器采
用大容量的软硬磁盘，并引入光盘。
软件方面，操作系统不断发展和完善，数据库管理系统进一步发展。
这一时期，数据通信、计算机网络已有很大发展，微型计算机迅速普及，遍及全球。
计算机的运算速度达到几百万亿次，体积、重量及功耗进一步减小，存储容量、可靠性等又有了大幅
度提高。
这是计算机发展最快的一个时期，目前计算机主要朝着巨型化、微型化、网络化、智能化、多媒体化
等方向发展。
　　5.新一代计算机　　从20世纪80年代开始，日本、美国及欧洲共同体都相继开展了新一代计算机
（FGCS）的研究。
新一代计算机是把信息采集、存储、处理、通信和人工智能结合在一起的计算机系统，也就是说，新
一代计算机由以处理数据信息为主，转向以处理知识信息为主，如获取、表达、存储及应用知识等，
并有推理、联想、学习和解释等人工智能方面的能力，能帮助人类开拓未知的领域和获得新的知识。
　　1.1.2 计算机的特点　　计算机之所以广泛普及并得以飞速的发展，是因为计算机本身具有诸多的
特点。
具体表现在如下几个方面：　　（1）运算速度快。
计算机运算速度是计算机最重要的性能指标之一，现代计算机的处理速度可以达到每秒几十万亿次到
几百万亿次。
　　（2）运算精度高。
数据的运算精度主要取决于计算机的字长，可以通过增加字长来提高数值运算的精度，字长越长，运
算精度越高。
　　（3）强大的存储能力。
计算机具有完善的存储系统，可以存储大量的数据，包括大量数字、文字、图像、声音等各种信息。
　　（4）逻辑判断能力。
计算机具有逻辑判断能力，能够实现判断和推理，并能根据判断结果执行相应命令或操作，可以解决
复杂的问题。
　　（5）自动功能。
计算机内部的操作、控制是根据人们事先编制的程序自动控制运行的，一般不需要人工干预，除非程
序本身要求用人机对话方式去完成特定的工作。
　　1.1.3 计算机的应用　　随着计算机的广泛普及和快速发展，计算机已成为一种不可缺少的信息处
理工具，使其在科研、生产、军事及生活等领域得到广泛应用，概括起来有以下几个主要方面。
　　（1）科学计算。
科学计算是计算机应用的一个重要领域，在科学研究与工程设计中经常会遇到大量复杂的数值计算，
例如航天飞机轨道计算、天气预报计算、石油勘探和桥梁设计等领域都存在复杂的数学问题，利用计
算机采用数值方法进行计算可以很好地解决这类问题。
没有快速精确的计算机计算，就不可能有今天快速发展的尖端科学技术。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《普通高等教育“十二五”规划教材：计算机基础》具有以下特点：　　从实用、易学的角度出
发，介绍计算机的常用基础知识；　　从教学实际需求出发，合理安排知识结构；　　内容重点突出
，示例典型，由浅入深，循序渐进。
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