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内容概要

　　本书特色：　　依据考纲　紧跟考情　　夯实基础　突破难点　　讲练测评　科学备考　　增值
服务　惠享课程
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作者简介

华图教育，集面授培训、图书发行、网络教学于一体，拥有专兼职教师及专业研究员三千多人的综合
性教育企业，是国内公认的公职培训行业标准制定者和教育培训标杆企业，是国务院机关事务局后勤
干部培训中心、中国社会科学院等部门的合作单位。
参与该书编写的作者均系华图公务员考试研究中心资深研究专家，有多年的公务员教学经验，长期从
事公务员考试教学与研究工作，均担任华图公务员考前培训辅导教材与预测试卷主编，主持编写国版
及各省市公务员辅导教材、公务员考试预测试卷等。
对全国乃至各省市的省情、考试特点、重点、方向等有深刻了解，对考试有精准的把握，有独特的教
学方法，备受广大学员推崇。
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章节摘录

版权页：   插图：   4.7.2 日期、时间、区域的设置 1.日期和时间 打开“控制面板”窗口，在“分类视
图”模式下单击“日期、时间、语言和区域设置”|“日期和时间”，打开“日期和时间属性”对话框
。
还可以通过双击任务栏右侧显示的时间打开“日期和时间属性”对话框。
在“日期”选项区域的“年份”微调框中设置年份，在“月份”下拉列表框中选择月份，然后在下面
日历上单击某一天即可设定日期。
在“时间”选项区域中的“时间”微调框中设置时间，也可以拖动时钟上的指针进行设置。
 在“时区”选项卡中的下拉列表框里可以设置时区；在“Internet时间”选项卡中可以设置自动
与Internet时间服务器同步，但这必须是在计算机与Internet连接时才能设置。
 2.区域和语言 打开“控制面板”窗口，在“分类视图”模式下单击“日期、时间、语言和区域设置”
“区域和语言选项”，打开“区域和语言选项”对话框。
在“区域选项”选项卡中，在“标准和格式”选项区域的下拉列表框中选择“中文（中国）”选项；
切换到“语言”选项卡，单击“文字服务和输入语言”选项区域中的“详细信息”按钮，打开“文字
服务和输入语言”对话框，在“已安装的服务”选项区域中的列表框中可以添加和删除中文输入法，
单击“语言栏”按钮，可以在打开的对话框中设置语言栏的位置，单击“键设置”按钮，可以设置输
入语言的快捷键。
 4.7.3 添加或删除程序 “添加或删除程序”是Windows XP控制面板中的一个组件。
用户可以通过它安装新的程序，或者删除不需要的程序。
 打开“控制面板”窗口，在“分类视图”模式下单击“添加／删除程序”，打开“添加或删除程序”
对话框，单击左侧的“更改或删除程序”按钮，在“当前安装的程序”列表框中选择要删除的程序，
然后单击右下角的“更改／删除”按钮，程序就会被卸载。
 如果要添加新程序，单击左侧的“添加新程序”按钮，右侧窗口将显示相应的提示信息。
 单击左侧的“添加／删除Windows组件”按钮，打开“Windows组件向导”对话框，在“组件”列表
框中选择要添加的Windows组件，然后按照提示进行操作，即可把选择的Windows组件安装到系统中
。
 4.7.4 用户帐号设置 1.创建新用户 用户以系统管理员的身份登录到Windows XP系统后，可以创建新帐
户，具体操作步骤如下： （1）打开“控制面板”窗口，在“分类视图”模式下单击“用户帐户”，
打开“用户帐户”窗口。
 （2）单击“创建一个新帐户“按钮，在打开的新窗口中输入用户名，单击“下一步”按钮，根据提
示信息设置帐户类型。
 （3）设置完成后，单击“创建用户”按钮，即可创建一个新帐户。
 2.设置用户密码 （1）打开“用户帐户”窗口，单击要设置帐户密码的图标。
 （2）单击“创建密码”，然后根据提示向导输入新密码和确认密码，也可以设置密码提示。
 （3）设置完成后，单击“更改密码”按钮，即可为帐户设置密码。
 3.切换帐户 可以在Windows XP的帐户之间进行快速切换，操作方法是：选择“开始”|“注销”命令
，在打开的“注销Windows”对话框中单击“切换用户”按钮，这样即可从一个帐户切换到另一个帐
户，并且原来帐户中的程序仍然继续运行。
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编辑推荐
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