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前言

再版前言&ldquo;吹尽黄沙始得金。
&rdquo;一本好书必须经受得了读者的拣选、市场的竞争，以及时间的消磨。
在2009年初，我们编著了《无师自通》这套丛书，目的是帮助初入会计行业的人士准确找到财会工作
的切入点，解决复杂多变的财会实务问题，提升会计工作的操作能力。
三年以来，我们收到众多读者的来信来电，许多读者反映，通过对本套丛书的学习获益匪浅。
对此，我们备感欣慰，同时，也为如何能给读者奉上更加符合时代需求的会计读物而备感压力。
应广大读者的强烈要求，我们再一次集合相关专家，对本套丛书进行了修改和完善。
此次修订工作中，本套丛书依然坚持原有的风格与定位，以最简单的语言、最实际的案例、最通俗的
做法作为本套丛书最鲜明的特点。
此次修订工作除了因会计法律法规修订，而修改与现行规章制度衔接不够之处外，还尽可能对原先存
在的瑕疵进行了进一步的完善，并体现出一些新的特点：首先，新三册一目了然。
为了更好地了解读者的阅读需要，我们针对读者群进行了新的问卷调查，发现更多读者希望会计读物
采取一目了然的方式。
比如，从事出纳工作的读者，只需要阅读出纳分册，就能很快上手。
而会计和纳税分册也更专业化。
其次，新三册与时俱进。
新三册一个重要的特点就是&ldquo;够新&rdquo;。
会计法规变化多，作为一个会计人员，需要不断地学习，因此，通晓国家最新的财会税务政策法规非
常重要。
新三册的再版性质也决定了书中案例的操作都是遵循了最新的法律法规，避免读者走弯路。
再者，新三册举例更为详实。
考虑到本书的读者层，再版修订在实务操作方面增加了更多案例，更切合实际，更符合会计的发展方
向。
让读者能够迅速掌握最新、最全的财会实务操作的基本技能。
另外，新三册也沿袭了老三册简明的表达方式，让您一读就懂，一学就会。
语言简明清晰，并配合以形式多样的图表，丰富的案例与解析，把复杂的会计制度、税务法规用读者
易于接受的方式进行表达。
优化、提高、精益求精的态度，一直是我们的宗旨。
新三册更具有实用性、指导性和时效性。
但作者的水平有限，遗漏之处在所难免，恳请广大读者以及财会、税务方面的专家多多指正，我们将
不胜感激。
作者2012年9月前言对于身处纳税岗位的你：面对日益复杂的税收法规，是否为无法及时掌握最新政策
而烦恼？
面对一套又一套的纳税申报表，是否为填报不合要求而多次徒劳？
面对日益增加的纳税成本，是否仍在苦苦寻找合法节税之路？
面对国家新一轮税制改革，是否为如何与时俱进而心下彷徨？
&hellip;&hellip;带着对这些问题的回答，我们精心策划编写了《无师自通：极速晋身纳税高手》一书，
旨在帮助困惑的职场中人迅速找到纳税工作的切入点、制定合理的工作计划和主线，解决复杂的纳税
实务问题，找到成功的捷径。
那么本书具有什么特点，会给你带来什么样的帮助呢？
第一，侧重实务问题的解决。
本书不拘泥于学科体系的条条框框，而是按照出纳岗位的要求，采用丰富、真实的案例、账表、凭证
、票据，简明生动地讲解了从事纳税岗位应具备的基本知识和基本技能，解答了实务工作中经常出现
的各种问题。
第二，科学的内容设置。
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作为一本纳税实务技能图书，内容如何编排设置，哪些问题需要重点关注，是深度剖析还是点到为止
，是非常关键的一个问题。
为了更好地了解读者的阅读需要，我们针对财务人员进行了数百份问卷调查，并进行了科学的分析。
最终我们本着一切为了应用，一切为了实务的原则，在保证知识体系完整的前提下，将纳税工作中的
难点讲透，重点讲够，详略得当，让大家在最短的时间内掌握财税工作的核心知识和技能。
第三，最新的财会税务政策法规。
去年《企业所得税法》和《企业所得税法实施条例》正式生效，《增值税暂行条例》、《营业税暂行
条例》和《消费税暂行条例》等重要法规也在年终岁尾进行了重要修订。
我们严格依照国家最新法律法规编写，并将之贯穿于内容讲解、案例分析中，大家在学习基本实务技
能的同时，也掌握了最新的法律法规要求，一举多得。
第四，丰富的案例实操。
&ldquo;眼过千遍，不如手过一遍&rdquo;。
单纯地学习各种操作规范，对实务操作技能的提高非常有限。
只有通过实务案例演练，才能迅速提高技能。
本书不同于一般教科书的灌输和讲解，为了便于读者阅读与接受，我们从繁琐的推理和分析中跳出，
直接就实务操作规范进行演示，通过大量的实务举例，进行案例计算与分析，让读者体验身临其境般
的实务训练。
第五，简明的表达方式。
本书语言简明清晰，并配以形式多样的图表，丰富的案例与详细的解析，将复杂的税务法规用读者易
于接受的方式进行表达，让读者一读就懂，一学就会。
本书对致力于提升纳税实务技能的人士极其适用。
读完本书，你就会豁然开朗：原来做好纳税工作可以这么简单。
作为一套将理论转化为实践的应用型书籍，我们衷心希望本书能为广大从事纳税工作的朋友提高业务
水平带来帮助，这是我们最大的心愿。
本书在编写过程中得到了邢铭强、滕发才、路利娜、王莹等的帮助，其中中央财经大学的滕发才博士
还亲自编写了本书第6、7、9章，在此一并向他们表示感谢。
我们一直本着优化、提高、精益求精的态度来编写本书，但囿于知识水平所限，遗漏错弊在所难免，
恳请广大读者以及财会、税务方面专家多多指正。
作者2009年1月
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内容概要

　　1、《极速晋身纳税高手》紧贴纳税岗位需求，汇集各种案例、账表、凭证和票据，详解政策法
规，剖析适用范围，再现纳税流程，规避纳税风险，节约纳税成本。

2、《极速晋身纳税高手》将会帮助您：理解纳税法规的实质，掌握纳税工作的主线，立刻派上用场
的标准流程和纳税技能。
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作者简介

　　索晓辉，中央财经大学毕业，曾就职于北京中和正信会计师事务所，先后从事会计报表审计、税
务筹划、管理咨询等工作，2001获得中国注册会计师资格。
现担任多家公司的财务顾问工作，曾出版财务类专著多部。
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书籍目录

第一章 纳税基础知识
第一节 税收是什么
第二节 企业的税收业务如何办理
第三节 税收的构成要素
第四节 我国主要税种简介
第二章 如何计算和缴纳增值税
第一节 认识增值税
第二节 哪些人需要缴纳增值税
第三节 增值税的征税范围
第四节 增值税的税率
第五节 一般纳税人如何计算应纳增值税额
第六节 小规模纳税人应纳增值税额的计算
第七节 进口货物应纳增值税的计算
第八节 如何享受增值税减税、免税优惠待遇
第九节 如何使用和管理增值税专用发票
第十节 增值税如何申报缴纳
第三章 消费税
第一节 认识消费税
第二节 哪些人需要缴纳消费税
第三节 消费税在哪个环节缴纳
第四节 消费税税率
第五节 如何计算消费税
第六节 委托加工应税消费品应纳消费税的税务处理
第七节 如何计算进口商品的消费税
第八节 如何缴纳消费税
第四章 营业税
第一节 认识营业税
第二节 哪些人需要缴纳营业税
第三节 营业税的征税范围、税目和税率
第四节 营业税的计税依据
第五节 营业税的优惠减免
第六节 营业税的应纳税额如何计算
第七节 营业税如何申报与缴纳
第五章 城市维护建设税与教育费附加
第一节 认识城市维护建设税
第二节 城市维护建设税的纳税人
第三节 城市维护建设税的税率
第四节 城市维护建设税如何计算
第五节 城市维护建设税的征收管理
第六节 教育费附加
第六章 企业所得税
第一节 认识企业所得税
第二节 企业所得税的纳税人、征税范围、税率
第三节 企业所得税计税依据的确定
第四节 资产的税务处理
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第五节 企业所得税的税收优惠
第六节 应纳所得税额的计算
第七节 企业所得税税款的申报与缴纳
第七章 个人所得税
第一节 认识个人所得税
第二节 个人所得税的征税对象
第三节 个人所得税的纳税人
第四节 个人所得税的税率
第五节 个人所得税应纳税额的计算
第六节 个人所得税的减免税优惠
第七节 个人所得税的申报和缴纳
第八节 个人独资企业、合伙企业投资者如何缴纳个人所得税
第八章 房产税
第一节 认识房产税
第二节 房产税的征税范围、纳税人
第三节 房产税的计算
第四节 房产税如何申报缴纳
第九章 印花税
第一节 印花税与印花税票
第二节 印花税的征税范围
第三节 印花税的纳税人
第四节 如何计算印花税
第五节 如何缴纳印花税
第十章 车辆购置税
第一节 哪些人需要缴纳车辆购置税
第二节 纳税人如何计算车辆购置税
第三节 如何缴纳车辆购置税
第十一章 车船税
第一节 哪些人需要缴纳车船税
第二节 纳税人如何计算车船税
第三节 如何缴纳车船税
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编辑推荐

实务教学把握纳税法规实质活学活用理清纳税工作脉络轻松玩转纳税实务，成就高效能手数百位纳税
人员实地调研，真实需求的再现：1．如何了解纳税工作的流程与分工，迅速进入自己的角色？
2．如何掌握纳税业务的工作技能，按部就班的做好各项工作？
3．如何熟悉国家的各项税收法规，正确计税，依法纳税？
4．如何精通各项税收优惠，降低企业的纳税成本？
5．如何紧跟国家税收政策的最新变化，提前做好企业的纳税筹划？
谨以此书献给那些不懈努力，用汗水铸就成功之路的财务人员们如果期望快速成为纳税新手，本书将
是您的上上之选。
紧贴纳税岗位需求，汇集各种案例、账表、凭证和票据，详解政策法规，剖析适用范围，再现纳税流
程，规避纳税风险，节约纳税成本。
《极速晋身纳税高手（第2版）》将会帮助您：理解纳税法规的实质，掌握纳税工作的主线，立刻派
上用场的标准流程和纳税技能。
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