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内容概要

《新手学电脑从入门到精通》内容涵盖开机、关机、软件、硬件、系统操作、办公、上网娱乐、系统
管理以及安全维护等多个方面，无论是电脑初学者，还是略知一些电脑知识的入门级用户，都能在其
中学到自己想学的知识。
每章分为从零起飞、新手入门、高手速成3个层次，使读者循序渐进地掌握电脑的使用技能，即便外
行也能一学就会。
全程图解的讲解方式，使读者在学习时一目了然，321个知识补充与提示帮助读者顺利攻克重点与难点
。
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Part 01 从零开始学电脑
Chapter 01 零距离接触电脑
Chapter 02 了解Windows 7系统
Chapter 03 系统环境自定义
Part 02 基础技能轻松掌握
Chapter 04 巧用输入法
Chapter 05 文件和文件夹
Chapter 06 编辑Word文档
Chapter 07 制作Excel表格
Chapter 08 制作PowerPoint幻灯片
Part 03 体验网络新生活
Chapter 09 网络连接与资源共享
Chapter 10 进入Internet世界
Chapter 11 网上娱乐和生活
Chapter 12 电子邮件的收发
Part 04 系统管理与维护
Chapter 13 常用软件的使用
Chapter 14 电脑系统管理
Chapter 15 系统的安全与维护
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