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前言

学过会计的往往有这样的感触：找工作，没有经验是不妙的；当会计，光靠证书是不够的。
尤其是会计毕业生，到了工作岗位，有些人会感到学的和做的有差距。
因为在学校老师是按会计要素讲解的，实习的时候如果不接触具体业务、不亲自操作，工作后还是抓
不着头绪。
应聘的时候，你会发现企业都想找有经验的会计，就感到很无助。
    怎么办？
赶紧学做全盘账吧。
    为了缩短“学做”距离，让你快速上手，我把会计科目融入会计实账中，写了这本按时间顺序、按
业务程序、有头有尾的会计书。
    目前，在会计图书市场上的情况是这样的：    理论性的会计书很多，实践类的会计书很少；    书面
化的会计书很多，口语化的会计书很少；    偏文字的会计书很多，重图片的会计书很少。
    按会计要素讲的很多，按实账顺序讲的很少。
    这本书是“少”数派。
    都知道做手工账最锻炼人，因为从中可以了解会计循环和账务程序。
而电算账因为软件屏蔽了一些核算过程，用一句高校教师的话说，它只能培养信息操作人员，而不是
会计师。
因此，这本书以手工实账为主，让你熟悉做账的过程；以电算账为辅，介绍财务软件的操作。
此外还讲解了一般纳税人的抄报税内容，以便全面了解会计的实际工作。
    有数据表明，我国的中小企业占全国企业数量的98%以上。
2013年，小企业开始实施《小企业会计准则》，因此，从考试的角度看，要学《企业会计准则》；从
实用的角度讲，应该学《小企业会计准则》。
    这本书就是按《小企业会计准则》写的，你可以跟着主人公一起做出纳、当会计，填制记账凭证、
记各种账簿、编财务报表。
看完书你至少对会计工作有了整体的思路，知道先做什么、后做什么、怎么做，这样到了工作岗位就
很容易上手。
    如果你现在还没考会计从业资格证，就先看《跟妈妈学会计——基础篇》吧，那是根据考试大纲写
的；如果你已经上大四了，正准备实习，就看《跟妈妈学会计——实习篇》；如果看完这书后你还有
其他的疑问，就找专门解答会计疑问的《跟妈妈学会计——咨询篇》。
怎么样，够周到、够立体吧！
    现在就看你的了，加油！
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内容概要

《王秀霞作品:跟妈妈学会计(实帐篇)》主要讲述了，阳艺毕业前找到一份出纳工作做实习，毕业后来
到叔叔开的小企业做了会计。
在妈妈的指点下，她从建账开始，平时根据业务填制记账凭证，月末计提税金、结转成本、结转利润
、编制财务报表，最后做财务分析。
 
这本书囊括了出纳业务和会计账务。
在会计账务中，有一般纳税人的账务处理，还有抄报税的处理，最后还有一套小规模纳税人的实务练
习，能满足会计的多方需求，是会计新手的参考书。
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作者简介

王秀霞，是一名高级会计师，在多种行业做过会计工作，曾在会计学校任教。
2008年出版了国内第一本有故事情节、有人物、按业务流程讲解实账的会计书《跟妈妈学会计》，因
为通俗、实用、有趣，很受初学者喜欢，《中国会计报》为此做了专题报道，此书也成为“2010年度
全行业优秀畅销品种”。
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章节摘录

版权页：   插图：    出纳业务 还有半学期就毕业了，我学的是中文，很想当会计。
这学期刚开学，马君阳就帮我找到了一份出纳工作。
 我有点儿不情愿，想听听老妈的意见，结果她老人家的答复很干脆：好好干吧。
 我听会计专业的同学说，往届的毕业生中，有做会计的，也有做出纳的，还有做文员的。
我本应做文员的，就先做出纳，再做会计吧。
 今天，我如约来到企业报到。
在人力资源部，有位大姐让我填写了一份“新员工试用表”，之后她把我领到财务部，介绍给会计。
 会计姓唐，看上去和我老妈的年龄相仿，我叫她唐姨她不让，说就叫唐会计好了。
 财务部只有我们两个人，听唐会计说，可能还会找一个经理。
 我问她：“原来的出纳呢，我不用办理交接手续吗？
” 唐会计说：“原来的出纳没交代工作就走了，找谁交接啊。
” 我脑袋里画个问号，没去多问。
 唐会计从她的抽屉里掏出一把钥匙，还有两本账，递给我说，其实也没什么交代的，库存里有670元
现金，你查一下；支票在我这里，我这儿还有一个名章，财务章在主管咱们的赵经理那儿，你到他那
儿取吧。
 我站起来走出去，看着门牌，找到了位于最里边的经理室。
 门关着，我敲了两下，听到“请进”的声音，我推门走进去。
 赵经理看上去比我老爸还年轻。
我报上名号，他找出财务章递给我：“你拿回去吧。
现在财务部只有你和唐会计两个人，以后工作上的事多协调啊。
” 我点头答应着，接过财务章走出经理室。
 我是不是应该说点什么，比如我会努力工作什么的。
想着想着我已经走到了财务部门口。
 第一节业务范围 昨天晚上，我给妈妈打电话，跟她聊了好多。
她告诉我，不少会计都是从出纳做起的。
会计有会计的业务，出纳也有出纳的业务，有了出纳和会计，才是完整的财务部。
 一、话说出纳 妈妈说，出纳，说白了就是管钱的。
凡是跟钱有关的业务，都由出纳员处理。
企业的大部分业务都与钱有关，比如支付现金的“应付职工薪酬”、支付差旅费的“管理费用”、“
其他应收款”、开支票购买的“原材料”款、收支票获取的“主营业务收入”，等等。
除了会计月末确认工资、计提税金、结转成本、结转利润、编制报表外，很多业务出纳员都能接触到
。
而且出纳也有两本账，一本是库存现金日记账，另一本是银行存款日记账。
 有人说出纳就是会计的随从，其实不然。
两人有严格的分工：出纳管钱，会计管账；出纳不得兼管稽核、会计档案的保管，不能记收入、费用
和往来账。
这是高压线，避免监守自盗。
出纳和会计又要紧密协作：财务部门是由出纳和会计组成的，出纳的明细账要与会计的总账核对，大
小印鉴每人一枚，缺了谁也开不了支票。
 我听会计专业的同学说过，往届毕业生也有做出纳的，但做了一段时间，还是不懂会计上的业务。
这怎么可能呢？
 后来我了解到，因为会计只让出纳做“银行存款”和“库存现金”的单边凭证，另一边涉及其他科目
的留着自己做。
月末结转啊、计提啊，都不懂。
难怪有人反映“做出纳的学不到东西”、“当过出纳做不好会计”，原因是出纳跟会计只分工了没合
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作。
如果出纳跟会计相处得融洽，那么会计就会放手、不保守，出纳员就会学到很多会计知识。
 我眼前的这位唐会计就是这样喜欢放手的人，她知道我学过会计，就让我做全套的凭证，恨不得把相
关的明细账都让我来记。
 妈妈说当出纳的要比会计还要细心，因为你的一时疏忽，可能会出现差错，或者看错报销票据多付钱
了，或者少收钱了，或者收到假币了，等等。
会计的账出错了，今天对不上明天可以继续找；出纳的账款错了，晚上连觉都睡不好。
 还有，当出纳的千万别在钱上打主意。
妈妈跟我说过，她有个同学，毕业后当了出纳，贪污现金不到3干多元，判刑1年。
妈妈说20多年前的3千元相当于现在的6万元。
 于是我总结了，当出纳的要心细、手短、腿勤、胆子小，如果你心粗、手长、腿懒、胆子大，早晚会
坏事儿。
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编辑推荐

《王秀霞作品:跟妈妈学会计(实帐篇)》就是按写的，你可以跟着主人公一起做出纳、当会计，填制记
账凭证、记各种账簿、编财务报表。
看完书你至少对会计工作有了整体的思路，知道先做什么、后做什么、怎么做，这样到了工作岗位就
很容易上手。
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