
第一图书网, tushu007.com
<<合同管理操作实务>>

图书基本信息

书名：<<合同管理操作实务>>

13位ISBN编号：9787514130768

10位ISBN编号：7514130764

出版时间：2013-3

出版时间：经济科学出版社

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<合同管理操作实务>>

书籍目录

上篇  合同管理实务总论第一章  合同管理师岗位认知  第一节 合同管理师制度概述  第二节 合同管理师
岗位第二章  合同管理概述  第一节 合同管理制度概述  第二节 现代企业合同管理中存在的主要问题和
对策  第三节 现代企业的合同管理模式  第四节 现代企业合同管理机构和人员  第五节 现代企业合同管
理制度第三章  合同谈判与起草  第一节 合同谈判  第二节 合同起草第四章  合同审查  第一节 合同审查
的一般内容  第二节 合同审查的主要内容  第三节 合同审查的流程第五章  合同履行管理  第一节 合同履
行管理概述  第二节 合同履行的法律风险  第三节 合同履行的常见问题及其对策  第四节 合同履行中合
同异动和终止的处理第六章  合同纠纷处理  第一节 合同纠纷概述  第二节 合同纠纷处理方案  第三节 合
同纠纷处理机制  第四节 合同纠纷解决方式的选择  第五节 及时开展与合同纠纷有关的各种管理工作第
七章  合同风险管理控制  第一节 风险和合同管理概述  第二节 合同管理中的风险控制  第三节 合同法律
风险  第四节 合同法律风险防范存在的问题及对策第八章  合同管理信息化  第一节 合同管理信息化简
介  第二节 合同管理信息系统的建设目标和具体设计目标  第三节 合同信息管理系统的风险管理第九章
 涉外合同实务  第一节 涉外合同概述  第二节 国际贸易中的法律风险识别与防范  第三节 海外投资中的
法律风险识别与防范    中篇  合同管理实务分论第十章  买卖合同管理  第一节 商业交易中合同及证据法
律风险控制  第二节 买卖合同法律风险管控  第三节 商品房买卖合同及其风险防范第十一章  供用电、
水、气、热力合同  第一节 供用电、水、气、热力合同一般知识  第二节 供电企业合同有关难点问题  
第三节 供电企业合同风险及防范第十二章  赠与合同  第一节 赠与合同概述  第二节 赠与合同的几种特
殊情况  第三节 赠与公证第十三章  借款合同  第一节 借款合同的立法概况及法律特征  第二节 借款合同
法律风险防范第十四章  租赁合同  第一节 租赁合同基础知识  第二节 租赁合同签订常见的问题及对策  
第三节 设备租赁合同应注意的问题  第四节 周转材料租赁合同的常见风险及防范第十五章  融资租赁合
同  第一节 融资租赁合同的基本知识  第二节 融资租赁合同风险管理第十六章  承揽合同  第一节 承揽合
同基础知识  第二节 承揽合同在实务中区分的难点  第三节 签订承揽合同的主要风险防范措施第十七章
 建设工程合同  第一节 建设工程施工合同的一般知识  第二节 建设工程施工合同签订和履约注意事项  
第三节 建设工程施工合同管理第十八章  运输合同  第一节 运输合同基础知识  第二节 运输合同订立和
履行的重点问题  第三节 物流行业合同风险及其防范第十九章  技术合同  第一节 技术合同基础知识  第
二节 技术合同签订和履行中应注意的问题第二十章  仓储合同和保管合同  第一节 仓储合同基础法律问
题  第二节 仓储合同的签订及纠纷预防  第三节 保管合同及其履行注意事项  第四节 保管合同与仓储合
同第二十一章  委托合同、行纪合同和居间合同  第一节 委托合同  第二节 行纪合同  第三节 居间合同    
下篇  其他合同管理实务第二十二章  合同犯罪  第一节 合同诈骗罪  第二节 签订、履行合同失职被骗罪
第二十三章  “守合同重信用”体系建设  第一节 “守合同重信用”公示活动的建立与发展  第二节 评
选“守合同重信用”企业的原则和标准  第三节 加强对“守合同重信用”企业的监督和引导  第四节 “
守合同重信用”评选活动对新经济形势的影响

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<合同管理操作实务>>

章节摘录

版权页：   1.建立风险管理信息系统，收集和管理风险信息。
建立合理与完善的现代企业风险管理信息系统是企业提升预测、监测、预警机量化风险管理能力的根
本保证。
现代风险管理信息系统包括：信息处理系统；风险识别系统；风险预测、预警与报警系统；风险管理
量化与分析软件体系；风险审计软件支持系统；网络预警与网络审计系统；分析与决策支持系统。
建立全方位多角度的风险信息收集渠道，利用风险管理信息系统对风险信息过滤、梳理、整合、分类
。
 2.进行风险评估。
风险评估包括风险识别、风险度量、风险分析、风险评价几个组成部分。
风险的识别是风险管理的首要环节。
只有在全面了解各种风险的基础上，才能够预测危险可能造成的危害，从而选择处理风险的有效手段
。
 风险识别常见的方法有： （1）生产流程分析法。
生产流程分析法是对企业整个生产经营过程进行全面分析，对其中各个环节逐项分析可能遭遇的风险
，找出各种潜在的风险因素。
生产流程分析法可分为风险列举法和流程图法。
 ①风险列举法指风险管理部门根据本企业的生产流程，列举出各个生产环节的所有风险。
 ②流程图法指企业风险管理部门将整个企业生产过程一切环节系统化、顺序化，制成流程图，从而便
于发现企业面临的风险。
 （2）财务表格分析法。
财务表格分析法是通过对企业的资产负债表、损益表、营业报告书及其他有关资料进行分析，从而识
别和发现企业现有的财产、责任等面临的风险。
 （3）保险调查法。
采用保险调查法进行风险识别可以利用两种形式： ①通过保险险种一览表，企业可以根据保险公司或
者专门保险刊物的保险险种一览表，选择适合本企业需要的险种。
这种方法仅仅对可保风险进行识别，对不可保风险则无能为力。
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编辑推荐

《合同管理操作实务(全国合同管理师职业考试辅导教材)》由王嘉杰、王怀远、翟继光、郑佳宁主编
，本书详尽阐述了合同法基础知识、合同法律风险控制、合同管理信息化、合同管理操作实务、涉外
合同法律知识等内容，首次全面、系统化地讲述了企业合同管理制度发展、合同管理职业定位，是一
本合同管理师考试实用的、高质量的辅导教材。
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