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内容概要

《行政单位财务规则》主要讲述了，为了规范行政单位的财务行为，加强行政单位财务管理和监督，
提高资金使用效益，保障行政单位工作任务的完成，制定《行政单位财务规则》。
《行政单位财务规则》适用于各级各类国家机关、政党组织（以下统称行政单位）的财务活动。
行政单位财务管理的基本原则是：量人为出，保障重点，兼顾一般，厉行节约，制止奢侈浪费，降低
行政成本，注重资金使用效益。
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章节摘录

版权页：   第二十九条 流动资产是指可以在一年内变现或者耗用的资产，包括现金、银行存款、零余
额账户用款额度、应收及暂付款项、存货等。
 前款所称存货是指行政单位在工作中为耗用而储存的资产，包括材料、燃料、包装物和低值易耗品等
。
 第三十条 固定资产是指使用期限超过一年，单位价值在1000元以上（其中：专用设备单位价值在1500
元以上），并且在使用过程中基本保持原有物质形态的资产。
单位价值虽未达到规定标准，但是耐用时间在一年以上的大批同类物资，作为固定资产管理。
 固定资产一般分为六类：房屋及构筑物；通用设备；专用设备；文物和陈列品；图书、档案；家具、
用具、装具及动植物。
 第三十一条 在建工程是指已经发生必要支出，但尚未达到交付使用状态的建设工程。
 在建工程达到交付使用状态时，应当按照规定办理工程竣工财务决算和资产交付使用。
 第三十二条 无形资产是指不具有实物形态而能为使用者提供某种权利的资产，包括著作权、土地使
用权等。
 第三十三条 行政单位应当建立健全单位资产管理制度，加强和规范资产配置、使用和处置管理，维
护资产安全完整。
 第三十四条 行政单位应当按照科学规范、从严控制、保障工作需要的原则合理配置资产。
 行政单位资产有原始凭证的，按照原始凭证记账；无原始凭证的，应当依法进行评估，按照评估价值
记账。
 第三十五条 行政单位应当加强资产H常管理工作，做好资产建账、核算和登记工作，定期或者不定期
进行清查盘点，保证账账相符，账实相符。
年度终了，应当进行全面清查盘点。
对资产盘盈、盘亏应当及时处理。
 第三十六条 行政单位开设银行存款账户，应当报同级财政部门审批，并由财务部门统一管理。
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编辑推荐

《行政单位财务规则》由经济科学出版社出版。
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