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内容概要

　　本书是一本专为初次接触会计工作的新手编写的实用书籍。
全书分为三天，每天一学，循序渐进地引导读者学习会计知识。
《三天学会当会计》以会计实务的基本要素为基础，系统地对会计人员应掌握的会计要素、会计凭证
、复式记账、借贷记账、日常会计业务处理、特殊会计业务处理、财务报表和税务基础知识进行了详
细阐述，层次清晰，语言通俗易懂。
本书既注重会计理论的阐述，更注重会计实务的实用性和可操作性，使读者可以在轻松的阅读环境中
掌握必备的会计实用知识，是初当会计的读者快速胜任会计实务工作的好帮手。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<三天学会当会计>>

书籍目录

第一天 会计就这么简单
 第一章 “香饽饽”的会计职业
 第一节 充满机遇的会计职业
 第二节 会计职业的成功路线
 第三节 你适合当会计吗？

 第四节 打造精彩财会人生的五种模式
 第五节 如何选择最适合自己的资格考试
 第二章 摸透会计工作组织与管理
 第一节 会计机构
 第二节 会计人员
 第三节 会计规范
 第四节 会计内部控制制度
 第五节 内部控制的基本方式
 第三章 会计入门一阶段——复式记账原理及借贷记账法
 第一节 复式记账
 第二节 借贷记账法
 第四章 会计入门二阶段——会计凭证
 第一节 会计凭证的作用和分类
 第二节 原始凭证
 第三节 记账凭证
 第四节 凭证的传递与保管
 第五章 会计入门三阶段——会计账簿
 第一节 账簿的作用
 第二节 账簿的分类
 第三节 会计账簿的登记
 第四节 记账规则
 第五节 账簿的保管和更换
第二天 透视会计的玄机
 第六章 会计核算——难点内容一扫而空
 第一节 会计核算的原则与方法
 第二节 销售业务的核算
 第三节 固定资产的核算
 第四节 货币资金和应收项目的核算
 第五节 收入、费用、利润的核算
 第六节 所有者权益的核算
 第七章 账务处理——快速疏通业务流程
 第一节 会计账务处理的基本流程
 第二节 对账的内容及方法
 第三节 结账的步骤和方法
 第四节 查账的方法
 第五节 调整错账
第三天 学会计出成果了
 第八章 编制财务报表——突破最后的关卡一点都不难
 第一节 编制资产负债表

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<三天学会当会计>>

 第二节 编制利润表
 第三节 编制现金流量表
 第四节 编写财务报表附注与说明书
 第九章 报税业务——轻松过关乐呵呵
 第一节 企业要纳哪些税
 第二节 纳税的基本知识
 第三节 企业所得税的会计处理
 第四节 增值税的税务处理
 第五节 营业税的税务处理
 第六节 如何进行纳税申报
参考书目

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<三天学会当会计>>

编辑推荐

会计工作如何入门？
这是令大部分刚接触会计的从业人员头疼的问题。
    格式不一的原始凭证、五花八门的会计凭证、复杂难懂的财务数据⋯⋯都是挡在会计初学者面前一
道高高的门槛。
那么如何踏过这道高门槛，做一个真正懂会计知识的专业人才呢？
翻开周容编著的这本《三天学会当会计》，你一定能找到满意的答案。
    本书突破了会计教材原有的局限性，以通俗、易懂的语言，全面介绍了会计上岗过程中会碰到的问
题，帮助初学者快速入门，迅速掌握会计基础知识以及实务处理要领。
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