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内容概要

本书是依据高职高专人才培养目标，以培养应用型财经人才为宗旨，紧密围绕高职高专教材建设要求
，在收集大量资料、调查研究和认真总结实际教学经验的基础上编写完成的。
本书力求对以下三个方面作出重点阐述：填制和审核会计凭证、登记会计账簿和编制会计报表。
 填制和审核会计凭证主要是介绍如何根据审核后的原始凭证正确填制记账凭证；登记会计账簿主要是
介绍如何规范登记明细分类账、总分类账以及更正账簿等；编制会计报表主要是介绍如何根据企业的
账簿记录编制各种会计报表，重点是如何准确填列会计报表各项目的期初数和期末数等。
  本书侧重学生职业技能的训练，以实际案例进行示范讲解，每一情境都配有课堂技能训练和课后训
练，并提供实例让学生进行反复训练，突出了培养学生就业能力的职业教育改革方向。
 本书由广东水利电力职业技术学院陈锷主编，负责全书的整体设计和撰稿；广东省广新外贸集团有限
公司郑建华副主编；广东纺织职业技术学院曾强安、广东水利电力职业技术学院余兰、广东科贸职业
学院曾坚生、广东交通职业技术学院黄志良参加了本书的编写。
在本书编写过程中，得到了广东省广新外贸集团有限公司的支持和帮助，同时也参阅了大量的文献资
料，
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情境一 会计入门 项目一　初识会计 项目二 会计科目与会计账户 项目三 借贷记账法 项目四 借贷记账
法的运用情境二 填制和审核会计凭证 项目一　初识会计凭证 项目二 填制和审核原始凭证 项目三 填制
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处理程序 项目四 登记总分类账 项目五错账更正 项目六 对账与结账情境四 编制会计报表 项目一　初
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情境五 模拟企业账务处训练 项目一 审核原始凭证 项目二 填制记账凭证 项目三 登记明细分类账 项目
四 登记总分类账 项目五 编制会计报表情境六 构建会计规范体系 项目一 初识会计规范体系 项目二　
会计法律规范 项目三 会计准则规范项目四 内部会计控制规范项目五 会计档案管理规范项目六 会计机
构和会计人员规范参考文献
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