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内容概要

　　《会计实务操作一学就会》全流程演练手把手教你实务操作，一看就懂，一学就会。
　　《会计实务操作一学就会》本着“用最简洁的语言讲述最基本的原理”的原则，希望读者在对书
中每一个问题的领会熟练中掌握工作的要领和技巧，最终成长为一位优秀的会计。
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章节摘录

版权页：   ③会计机构、会计人员对不真实、不合法的原始凭证，有权不予受理，并向单位负责人报
告，请求查明原因，追究有关当事人的责任；对记载不准确、不完整的原始凭证予以退回，并要求经
办人员按照国家统一的会计制度的规定进行更正、补充。
这样、既明确了会计机构、会计人员的职责和要求，也明确了单位负责人、填制或取得原始凭证的经
办人员的职责和要求。
 （2）具体来说，审核原始凭证主要是以下两方面： ①审核原始凭证的真实性。
即原始凭证上所有项目是否填全，有关人员或部门是否签章，摘要、金额是否填写清楚，金额计算是
否正确，金额大、小写是否一致等。
 ②审核原始凭证的合法性、合规性和合理性。
即原始凭证所反映的经济业务是否符合国家颁发的有关财经法规、财会制度，是否有违法乱纪等行为
。
 （3）经审核的原始凭证应根据不同情况处理： ①对于完全符合要求的原始凭证，应及时据以编制记
账凭证入账。
 ②对于真实、合法、合理但内容不够完整、填写有错误的原始凭证，应退回给有关经办人员，由其负
责将有关凭证补充完整、更正错误或重开后，再办理正式会计手续。
 ③对于不真实、不合法的原始凭证，会计机构、会计人员有权不予接受，并向单位负责人报告。
 4.5记账凭证的填制和审核 4.5.1记账凭证的填制 1.记账凭证填制的基本要求 记账凭证是登记账簿的依
据，正确填制记账凭证，是保证账簿记录正确的基础。
填制记账凭证应符合以下基本要求： （1）审核无误。
即在对原始凭证审核无误的基础上填制记账凭证。
这是内部控制制度的一个重要环节。
 （2）内容完整。
即记账凭证应该包括的内容都要具备。
应该注意的是：记账凭证的日期，一般为编制记账凭证当天的日期，按权责发生制原则计算收益、分
配费用、结转成本利润等调整分录和结账分录的记账凭证，虽然需要到下个月才能编制，但仍应填写
当月月末的日期，以便在当月的账内进行登记。
 （3）分类正确。
即根据经济业务的内容，正确区别不同类型的原始凭证，正确应用会计科目。
在此基础上，记账凭证可以根据每一张原始凭证填制，或者根据若干张同类原始凭证汇总编制，也可
以根据原始凭证汇总表填制，但不能将不同内容和类别的原始凭证汇总填制在一张记账凭证上。
 （4）连续编号。
即记账凭证应连续编号。
这有利于分清会计事项处理的先后，便于记账凭证与会计账簿之间的核对，确保记账凭证的完整。
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