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内容概要

《领导即席讲话实用手册》是中国第一本关于领导干部在各类会议、场合中如何即席讲话的实战型著
作！
本书既是作者最近八年的思考和感悟，也是作者60余载的思想沉淀。
书中除了对领导即席讲话的理论与技巧进行精心提炼之外，还整理、收录了近60个作者即席讲话的珍
贵范例和点评，浓缩了作者数年来的即席讲话经验与技巧。
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作者简介

毕志伦，1947年1月生，湖北省麻城市人。
研究员，武汉大学、华中科技大学客座教授，中国作家协会会员，中国记者协会常务理事，湖北省书
法协会会员。
　　
　　1969年毕业于华中农业大学，长期从事新闻、文艺、理论宣传工作，其中在县市基层工作20年，
曾任湖北作家协会党委书记；任湖北省委宣传部常务副部长14年，湖北日报报业集团董事长、社长、
党委书记4年。
现任湖北省人大常委会代表选举和人事任免工作委员会副主任。
已出版多部专著，《与君促膝谈人生》、《即席讲话如何讲》，《领导即席讲话实用手册》。
与人合著3本：《理论学习的热点、疑点、难点》、《对外宣传手册》、《话说澳门》。
在中央、省市报刊发表各类文章300余篇，多篇文章荣获中国新闻奖、湖北新闻一等奖等各类奖励。
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书籍目录

领导即席讲话技巧概述 　　
　一、领导即席讲话的六个关键 　　
　二、领导即席讲话的重要准备 　　
　三、领导即席讲话的语言特征 　　
　四、领导即席讲话的心理调控 　　
　五、领导即席讲话的辅助措施 　　
1 作为会议主角如何讲 　　
　实例1　在全省文化馆馆长岗位培训班上的讲话 　　
　实例2　在部机关贯彻落　实十五届六中全会精神，进一步搞好作风建设动员大会上的讲话 　　
　实例3　在省文联六届六次委员会上的讲话 　　
　实例4　在湖北日报报业集团干部大会上的发言 　　
　实例5　在湖北日报报业集团经管干部会议上的讲话 　　
2 作为会议主持人如何讲 　　
　实例6　主持部机关十件大事评会上的讲话 　　
　实例7　在主持部机关干部反腐倡廉报告会时的讲话 　　
　实例8　在主持316国道武汉至襄樊段创建省级文明路推进会上的讲话 　　
3 作为会议有关方面代表如何讲 　　
　实例9　在全省广播电视宣传和安全播出工作会议上的讲话 　　
　实例10　在全省征兵工作会议上的讲话 　　
　实例11　在全省人口普查第一次工作会议上的讲话 　　
　实例12　在全省“创名牌、树形象、兴湖北”系列宣传协调会上的讲话 　　
4 参加座谈会如何讲 　　
　实例13　在座谈《党政领导干部选拔任用条例》会上的发言 　　
　实例14　在社科院庆祝建院20周年座谈会上的讲话 　　
　实例15　在《文明指南》通讯联络工作座谈会上的讲话 　　
5 参加讨论会如何讲 　　
　实例16　在省纪委2002年度扩大会议小组讨论会上的发言 　　
　实例17　在中宣部“五个一工程”文艺创作研讨会上的发言 　　
6 听取汇报后如何讲 　　
　实例18　在省社科院听取文明创建工作情况汇报后的讲话 　　
　实例19　在孝感市迎接检查验收创建省级文明城市汇报会开始时的讲话 　　
7 调查研究后如何讲 　　
　实例20　在我省西片宣传思想工作调研汇报会上的讲话 　　
　实例21　同部机关办公室干部职工的一次谈话 　　
8 庆典会上如何讲 　
9 婚礼会上如何讲 　
10 听完报告之后如何讲 　
11 总结讲话如何讲 　　
12 参加现场会如何讲 　　
13 检查工作交换意见如何讲
14 欢迎和欢送会上如何讲 　
15 动员讲话如何讲 　
16 新闻发布和接受记者采访如何讲
17 讲座报告如何讲 　
18 思想交流性报告如何讲 　　
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后记
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