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内容概要

　　本书对第二版内容进行了更新和完善，是为进一步提高电力企业档案管理的整体水平而编写的，
含正在执行的有关档案管理的法规、标准，还有根据实际情况为广大电力行业档案管理人员工作借鉴
参考使用而编写的归档要点和疑难解答。

全书内容有五部分，包括综合档案管理、科技（建设项目）档案管理、其他载体档案管理、归档工作
和答疑解惑。

　　本书内容新颖，指导性、针对性强，便查实用，是电力企业档案工作者的必备工具书。

　　本书可供公司机关、发电（火电、水电）、供电（输变电）、设计、施工企业的各级主管领导、
电力行业的各有关人员和广大科技档案及专、兼职档案管理人员、工程专业技术人员学习、参考和借
鉴使用。
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第二部分 科技(建设项目)档案管理
　1．科学技术档案案卷构成的一般要求GB／T11822-2008
　2．国家重大建设项目文件归档要求与档案整理规范DA／T28-2002
　3．国家档案局国家发展和改革委员会关于印发
　《重大建设项目档案验收办法》的通知档发[2006]2号
　附件重大建设项目档案验收办法
　4．国家档案局办公室关于印发《全国建设项目档案工作
　座谈会会议纪要》的通知档办[2006]137号
　附件全国建设项目档案工作座谈会会议纪要I
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　附件开发利用科技档案所创经济效益计算方法的规定(试行)
第三部分 其他载体档案管理
　1．照片档案管理规范GB／T11821-2002
　2．电子文件归档与管理规范GB／T18894-2002
　3．磁性载体档案管理与保护规范DA／T15-1995
第四部分 归档工作
第五部分 答疑解惑
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章节摘录

　　7.6.3.3 库房设备运转情况应定期检查，并及时排除隐患。
　　7.6.3.4 库藏档案应定期清理核对，做到账物相符。
库藏档案发生变化时应记录说明。
　　7.7档案鉴定工作　　7.7.1 企业应成立由主管领导、职能部门、专业技术人员和档案人员组成的档
案鉴定委员会（或小组），负责确定文件保管期限和保管期限到期档案提出鉴定意见。
　　7.7.2 档案保管期限应根据文件对企业、国家和社会现实和今后工作的查考、凭证以及历史研究的
价值确定。
　　7.7.3 档案保管期限一般分为永久和定期两种。
会计档案的保管期限执行《会计档案管理办法》。
　　7.7.4 永久保管档案。
凡是反映本企业主要职能活动和历史面貌，对本企业、国家和社会有长远利用价值的文件，列为永久
保管。
　　7.7.5 定期保管档案。
凡是反映本企业一般工作活动，在一定时间对本企业各项工作有参考利用价值的文件，列为定期保管
。
定期保管档案的年限可根据其参考利用价值分为30年和10年两档。
　　7.7.6 企业应定期对已到保管期限的档案进行鉴定。
经档案鉴定委员会鉴定，仍需继续保存的档案应重新划定保管期限；对保管期满确无保存价值的档案
应登记造册，填写销毁清册（参见附录B的图B.3），经企业法定代表人批准后进行监督销毁。
销毁清册永久保存。
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