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内容概要

《中等职业教育财经类专业系列教材:会计电算化》是中等职业学校财经类专业用书，也可作为会计从
业人员考试参考用书。
《中等职业教育财经类专业系列教材:会计电算化》主要内容包括会计电算化概述、会计电算化基本要
求、会计电算化软件的操作要求、系统管理与初始设置、总账系统、财务报表系统、工资管理系统和
固定资产系统。
实务部分根据实例进行讲解，帮助学生熟练掌握会计电算化的操作技能。
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书籍目录

第一章会计电算化概述 第一节会计电算化 第二节会计软件 第三节会计软件配备 第四节会计软件模块 
第二章会计电算化基本要求 第一节会计核算软件的要求 第二节会计电算化岗位及权限设置的基本要
求 第三节计算机替代手工记账的基本要求 第四节会计电算化档案管理的基本要求 第三章会计电算化
软件的操作要求 第一节会计电算化核算基本流程 第二节总账模块基本操作要求 第三节财务报表模块
的基本操作要求 第四章系统管理与初始设置 第一节系统管理 第二节操作员及权限的设置 第三节账套
管理 第四节初始设置 第五章总账系统 第一节总账系统概述 第二节总账系统初始设置 第三节日常业务
处理 第四节期末财务处理 第五节账簿管理 第六节现金管理 第六章财务报表系统 第一节报表管理系统
概述 第二节报表格式设计 第三节报表数据处理 第四节报表模板 第七章工资管理系统 第一节工资管理
系统概述 第二节工资管理系统初始化 第三节 日常工资管理与月末处理 第八章固定资产系统 第一节固
定资产管理系统概述 第二节固定资产管理系统初始化 第三节固定资产日常管理与月末处理 参考文献
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章节摘录

版权页：   插图：   （二）会计软件初始化 会计软件初始化是在首次使用会计软件时，将通用商品化
会计软件进行专门化的设置，即将通用会计软件设置为适合于本单位的专用会计软件的过程。
会计软件初始化工作是整个会计软件核算的前提和基础，也是会计软件核算的起点及准备。
会计软件初始化的工作量巨大，而且会计软件的通用性越强，初始化工作量越大。
会计软件初始化一般包括定义基础参数与建账、设置处理规则、期初数据的输入及其校验。
 1.定义基础参数与建账 由于通用商品化会计软件的通用性特点，它是面向不同行业、不同企业类型的
多种的管理要求而开发的。
例如，用友T3软件的各个模块中均预置了一系列反映单位会计核算和管理要求的选项，在单位首次使
用时，可根据所在单位的具体情况，做出对应选择。
因此，通常把这种对本单位的会计业务处理中，所需的各种控制参数及处理要求的选定称为定义基础
参数或称为基础参数设置。
 基础参数设置的实质是对相关控制参数的一种选择，是将通用会计软件设置为适应于本单位需求的专
用会计软件的过程。
有人形象地把这些控制参数选项比喻成“开关”，核算单位可以根据自己的需要开启或是闭合。
基础参数设置完成后，会计软件就可以根据用户的选择，组合配置软件的各项功能，更好地为用户提
供所需管理服务。
 建账，即建立账套，是在会计电算化环境下，根据所在单位会计核算规则的要求，首先在会计软件系
统中建立有关本单位的基本信息、核算方法、编码规则等。
在会计电算化环境下，每个单位的所有数据都存放在数据库中，即存放在自己单位的账套中。
 2.设置处理规则 设置处理规则是根据单位会计核算和汇总分析的具体需求，建立全面规范的基础档案
，规定统一的分类方法、计算口径，以便于汇总分析数据的准确无误。
 设置处理规则，即对部门档案、职员档案、客户档案、供应商档案、存货档案、会计科目、结算方式
、仓库档案等的设置，形成了整个单位会计核算与数据汇总分析的会计档案框架。
会计人员将大量的档案数据录入到账套中以后，就可以将大量的细致的数据加工处理工作交由计算机
完成了。
 3.期初数据的输入及其校验 期初数据的输入，是为了保证会计业务处理的连续性、完整性，在首次使
用会计软件之前，应将手工会计核算的余额数据录人到本单位会计电算化的账套中。
初始化工作如果在年度中期，期初数据的输入须录入各个账户年初余额及截止到当前月的累计发生额
；初始化工作如果在年初进行，期初数据的输入只需录入各个账户年初余额。
所以，建议各单位在年初建账，只录入年初余额即可，初始化的工作量相对较小。
在会计电算化核算模式下，期初数据的输入只在初始化时录入一次，以后各年度不再录入，由计算机
自动将年末余额转化为下一年的年初余额。
 期初数据的输入校验，是指在会计电算化核算模式下，输入期初数据后，系统提供了试算平衡功能，
对输入的数据进行校验，只有完成校验后的数据，才可以继续进行会计业务的处理。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<中等职业教育财经类专业系列教材>>

编辑推荐

《中等职业教育财经类专业系列教材:会计电算化》以财政部2006年颁布的《企业会计准则》为依据，
按照《河北省中等职业学校对口升学考试财经类专业课复习指南》的要求，以用友13会计软件为蓝本
，以会计电算化的业务流程为顺序，介绍会计电算化的基本知识和操作技能。
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