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内容概要

　　《现代经济与管理类规划教材：税务代理实务》是根据本科院校培养应用型人才的任务要求，按
照使学生既掌握税务代理的理论知识，又培养其税务代理实务操作能力的思路，采取先阐述税务代理
实务相关理论，继而进行税务代理实务操作能力训练来设计体例和安排教学内容。
全书共10章。
第1章为税务代理总论篇，阐述税务代理实务的基本理论，为以后各章的学习奠定基础；第2章至第4章
为涉税服务税务代理篇，均为从事税务代理工作的基本理论；第5章至第7章为纳税申报代理实务篇，
每章均从税法基本规定和税种纳税申报代理实务两个角度进行阐述，目的是巩固基础知识，通过企业
的实际操作案例，提升学生税务代理实务操作的能力；第8章至第9章为税务代理纳税审查篇，有助于
培养学生纳税审查意识，提高税务代理审查水平；第10章为其他税务代理事宜，介绍代理税务行政复
议操作要点、从事税务代理的执业风险因素等。
《税务代理实务》可作为财政专业、税务专业、会计专业、财务管理专业、审计专业，以及工商管理
类专业的本科教材。
该教材同时适用于高职高专院校相关专业的需要，也可作为财会人员、税务人员的业务用书或供自学
使用。
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书籍目录

第1章　税务代理总论
1.1　税务代理概述
1.1.1　税务代理的含义
1.1.2　税务代理的特点
1.1.3　税务代理原则
1.1.4　税务代理在税收征纳关系中的作用
1.2　税务代理制度
1.2.1　税务代理制度的内涵和类型
1.2.2　税务代理制度的产生与发展
1.3　注册税务师及税务师事务所
1.3.1　注册税务师及服务范围
1.3.2　注册税务师资格的取得
1.3.3　税务师事务所
1.4　税务代理的业务范围及规则
1.4.1　税务代理的范围
1.4.2　税务代理中注册税务师的执业规则
1.5　税务代理的法律关系和法律责任
1.5.1　税务代理的法律关系
1.5.2　税务代理的法律责任
思考与练习
第2章　税务管理与税务登记代理实务
2.1　税务管理概述
2.1.1　税务管理体制
2.1.2　分税制下的税务管理体制
2.1.3　我国税务管理机构的设置及其职能划分
2.2　企业税务登记代理实务
2.2.1　开业税务登记
2.2.2　变更税务登记
2.2.3　停业、复业登记
2.2.4　注销税务登记
2.2.5　外出经营报验登记
2.3　纳税事项税务登记代理实务
2.3.1　增值税一般纳税人认定登记
2.3.2　税种认定登记代理实务
思考与练习
第3章　发票领购与审查代理实务
3.1　发票代理领购实务
3.1.1　发票的种类与使用范围
3.1.2　发票领购管理规程
3.1.3　代理领购发票操作要点
3.2　发票填开的要求及操作要点
3.2.1　发票的开具要求
3.2.2　发票填开的操作要点
3.3　发票审查代理实务
3.3.1　代理发票审查的基本内容
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3.3.2　代理发票审查的基本方法
思考与练习
第4章　建账建制代理实务
4.1　代理建账建制的基本要求及范围
4.1.1　代理建账建制的适用范围
4.1.2　代理建账建制的基本要求
4.2　代理建账建制的基本内容及规范
4.2.1　代理建账建制的基本内容
4.2.2　代理记账操作规范
思考与练习
第5章　流转税纳税申报代理实务
5.1　增值税纳税申报代理实务
5.1.1　应纳税额的计算
5.1.2　代理增值税申报操作规范
5.1.3　代理填制增值税纳税申报表的方法
5.1.4　增值税防伪税控系统对增值税专用发票的认购及具体要求
5.1.5　代理生产企业免、抵、退税申报操作规范
5.2　消费税纳税申报代理实务
5.2.1　消费税应纳税额计算方法
5.2.2　代理消费税纳税申报操作规范
5.2.3　代理填制《消费税纳税申报表》的方法
5.3　营业税纳税申报代理实务
5.3.1　营业税应纳税额的计算方法
5.3.2　代理营业税纳税申报操作规范
5.3.3　代理填制《营业税纳税申报表》的方法
思考与练习
第6章　所得税纳税申报代理实务
6.1　个人所得税纳税申报代理实务
6.1.1　个人所得税的计算方法
6.1.2　个人所得税代理纳税申报操作规范
6.1.3　代理填制个人所得税纳税申报表的方法
6.2　企业所得税纳税申报代理实务
6.2.1　企业所得税的计算方法
6.2.2　代理企业所得税纳税申报操作规范
6.2.3　代理填制企业所得税纳税申报表的方法
思考与练习
第7章　其他税种纳税申报代理实务
7.1　土地增值税纳税申报代理实务
7.1.1　土地增值税的计算方法
7.1.2　代理土地增值税纳税申报操作规范与申报表填制方法
7.2　印花税纳税申报代理实务
7.2.1　印花税的计算方法
7.2.2　代理印花税纳税申报操作规范与申报表填制方法
7.3　房产税纳税申报代理实务
7.3.1　房产税的计算方法
7.3.2　代理房产税纳税申报操作规范与申报表填制方法
7.4　城镇土地使用税纳税申报代理实务
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7.4.1　城镇土地使用税的计算方法
7.4.2　代理城镇土地使用税纳税申报操作规范与申报表填制方法
7.5　资源税纳税申报代理实务
7.5.1　资源税应纳税额的计算方法
7.5.2　资源税代理申报操作规范
7.5.3　代理填制资源税纳税申报表的方法
思考与练习
第8章　代理纳税审查方法
8.1　纳税审查的基本方法
8.1.1　顺查法和逆查法
8.1.2　详查法和抽查法
8.1.3　核对法和查询法
8.1.4　比较分析法和控制计算法
8.2　纳税审查的基本内容
8.2.1　会计报表的审查
8.2.2　会计账簿的审查与分析
8.2.3　会计凭证的审查与分析
8.2.4　不同委托人代理审查的具体内容
8.3　账务调整的基本方法
8.3.1　账务调整的作用
8.3.2　账务调整的原则
8.3.3　账务调整的基本方法
8.3.4　错账的类型及调整范围
思考与练习
第9章　代理纳税审查实务
9.1　代理流转税纳税审查实务
9.1.1　代理增值税纳税审核实务
9.1.2　代理消费税纳税审核实务
9.1.3　营业税纳税审核代理实务
9.2　代理所得税纳税审查实务
9.2.1　个人所得税纳税审核代理实务
9.2.2　代理企业所得税纳税审查实务
9.3　其他税种纳税审核代理实务
9.3.1　印花税纳税审核代理实务
9.3.2　土地增值税纳税审核实务
9.3.3　房产税纳税审核代理实务
9.3.4　土地使用税纳税审核代理实务
思考与练习
第10章　其他税务代理事宜
10.1　税务行政复议代理实务
10.1.1　税务行政复议的受案范围
10.1.2　税务行政复议的参加人
10.1.3　税务行政复议的管辖原则
10.1.4　税务行政复议申请
10.1.5　税务行政复议受理
10.1.6　税务行政复议证据
10.1.7　税务行政复议审查和决定
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10.1.8　税务行政复议文书的送达
10.1.9　代理税务行政复议的基本前提与操作规范
10.2　税务咨询与税务顾问
10.2.1　税务咨询
10.2.2　税务顾问
10.2.3　现代税务咨询——税收筹划
10.3　注册税务师执业文书
10.3.1　执业文书的种类
10.3.2　执业文书的基本要求
10.4　代理填报涉税文书操作规范
10.4.1　代理填报涉税文书的种类
10.4.2　填报涉税文书的基本程序
10.5　税务代理执业风险与质量控制
10.5.1　税务代理的执业风险
10.5.2　税务师事务所的质量控制
思考与练习
附录A　本书引用的税率表
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编辑推荐

　　《现代经济与管理类规划教材：税务代理实务》展现了我国完整的税制体系，包括程序性税收制
度与实体性税收制度。
程序性税收制度介绍了税收管理、纳税管理、发票管理等内容，实体性税收制度介绍了流转税、所得
税、资源税等税种的有关纳税人、征税对象、税率、纳税地点等内容。
 本教材在知识内容的介绍与讲解中，注重实际工作对知识内容的要求，所依据的是至出版时最新的税
收法规、最新的税务代理实务操作要求、最新的实际业务工作动态，使学生所学知识与实际需求零距
离，减少实际工作中知识运用时的“错位”现象。
在知识内容数量的把握上，坚持以“够用”为标准，不求面面俱到，所以只介绍和讲解基本税收法规
、基本税务处理方法与基本税收实务操作方法。
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