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前言

　　会计工作是经济管理的基础工作，经济越发展，会计越重要。
本书是为学习和掌握会计的基础知识和基本业务的处理技能而编写的。
主要阐述了会计的基本理论，基本方法，基本技能等基础知识，强调基本业务处理能力，同时与会计
从业资格证考试相衔接，把考试内容纳入教学内容，使读者具备会计从业资格的基础知识和基本技能
。
本书的编写，力求内容完整、结构严谨、语言简练、通俗易懂，侧重于理论与实际相结合，重点突出
会计岗位基本知识和技能的学习，具有较强的实用性和可操作性，以理论“够用”为度，减少纯理论
的讲解，突出会计核算各环节的讲解和训练。
使学生掌握填制和审核会计凭证、登记账簿、编制会计报表的实际操作技能。
　　全书共分为十章，由黔南职院财经系会计学教授向兆礼同志担任主编并对全书进行统稿。
各章具体编写分工如下：第一、二、四、七、八章由主编向兆礼教授编写；第三、五、六、九章由副
主编黄若男副教授编写；第十章由韩真良副教授和黔南开元茶叶有限责任公司总经理会计师陈小云编
写；实训资料部分由向兆礼教授、黄若男副教授、侯益玲副教授、严明星副教授、邹奎副教授、黔南
开元茶叶有限责任公司总经理会计师陈小云、杨明智讲师、黔诚会计师事务所所长注册会计师钟庆、
都匀市地税局贾燕和都匀市嘉和房地产有限责任公司主管会计徐一兵编写。
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内容概要

本教材是由长期在高等职业院校从事会计教学的教师集体编写的。
本教材以2006年我国颁布的《企业会计准则》为指导，并遵循教育学方面的规律，对基本概念的表述
力求简明准确，对基本原理的阐述力求深入浅出，对基本方法的描述力求通俗易懂，由浅入深、先简
后繁，尽可能通过恰当的例子来阐明会计理论、演示会计实务，使学习者逐步理解会计知识，是会计
学初学者进一步学习财务会计、成本会计等后续专业课程的基础。
    本教材不仅可作为高职院校会计学、财务管理学、审计学，以及其他经济、管理类在校生学习会计
的启蒙教科书，也可供从事会计、财务管理和其他经济管理工作的人员自学与培训之用。
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书籍目录

第一章  总论  第一节  会计的概述    一、会计的产生与发展    二、会计的职能  第二节  会计的对象    一
、会计对象的含义    二、会计对象的内容  第三节  会计核算的基本前提    一、会计主体    二、持续经营
   三、会计分期    四、货币计量  第四节  会计要素与会计等式    一、会计要素    二、会计等式：  第五节
 财务会计核算的一般原则    一、衡量会计信息质量的一般原则    二、用来指导确认与计量的一般原则  
 三、起修正作用的一般原则  本章习题第二章  会计核算的具体内容与一般要求  第一节  会计核算的具
体内容    一、款项和有价证券的收付    二、财物的收发、增减和使用    三、债权债务的发生和结算    四
、资本、基金的增减    五、收入、支出、费用、成本的计算    六、财务成果的计算与处理    七、需要
办理会计手续，进行会计核算的其他事项  第二节  会计核算的一般要求    一、执行国家统一的会计制
度    二、会计核算必须以实际发生的经济业务事项为依据    三、依法设置会计账簿，不得私设会计账
簿    四、对会计资料应当建立档案，妥善保管    五、实行会计电算化的企业单位有关会计软件及会计
资料应当符合法律规定    六、会计记录的文字应当符合法律规定  本章习题第三章  会计科目和账户  第
一节  会计科目    一、会计科目的概念和意义    二、会计科目的分类    三、会计科目的设置  第二节  账
户    一、账户的概念    二、账户的分类    三、账户的基本结构    四、账户与会计科目的联系与区别  本
章习题第四章  复式记账  第一节  复式记账概述    一、单式记账法    二、复式记账法  第二节  借贷记账
法    一、借贷记账法的概念    二、借贷记账法的符号    三、借贷记账法的账户结构    四、借贷记账法的
记账规则    五、借贷记账法的试算平衡  第三节  会计分录    一、账户对应关系、对应账户和会计分录
的概念⋯⋯第五章  会计凭证第六章  会计账簿第七章  账务处理程序第八章  财产清查第九章  财务会计
报告第十章  会计档案附录参考文献
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章节摘录

　　（四）会计的历史定位　　1.会计具有重要地位一般人认为，在知识经济条件下，会计工作广泛
运用电子技术，电子计算机在各方面的使用，大大提高了工作效率，代替了会计人员的手工劳动，不
需要现在这么多的会计人员，这些多余的会计人员，应从会计的核算工作转向会计的管理工作，提高
会计工作的水平，更好地为发展经济服务。
在这种条件下，会计更重要。
　　会计是千秋大业，凡有经济活动的地方，都需要对经济活动进行核算，使用计算机进行核算只是
改变了核算的手段和形式，但不可能改变核算的内容和要求。
相反，核算的内容范围扩大了，要求提高了，信息需要加强了。
更需要在新的条件下，以新的、更高的要求对经济进行会计核算。
所以，经济越发展，会计越重要。
在会计工作中，由于使用计算机而富余出来的会计人员，不是无事可干而失业，而是要不失时机地转
向会计的管理工作。
当会计核算工作由于使用电子计算机而发生变化时，会计人员一方面应拓宽会计核算范围和深化会计
核算工作，另一方面应将主要力量和精力，集中于会计管理工作中，用知识进行管理，使会计管理工
作达到现代化的水平。
会计核算工作的变化，是会计工作进入新阶段的机遇，是发挥会计工作作用的新起点。
 　　⋯⋯
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