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内容概要

《会计记账技能实训》(作者李欣)重点突出、案例翔实、贴近实务，在介绍会计记账基本技能的同时
，通过设置相关实务案例，使读者能够学以致用。

阅读《会计记账技能实训》，将使你如蛹化蝶，让你的会计工作能力实现跃升。
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书籍目录

第1章弄懂会计记账的基础知识
1．1会计的核算和监督
1．2会计核算的前提和信息质量要求
1．3会计要素及会计恒等式
1．4会计科目以及账户的设置
1．5复式记账法
1．6借贷记账法
第2章熟知记账的通行证——原始凭证
2．1会计凭证怎样分类
2．2自制原始凭证应具备哪些内容
2．3怎样填制原始凭证
2．4如何审核原始凭证
2．5原始凭证如何粘贴、装订
第3章熟知记账通行证二——记账凭证
3．1记账凭证主要有哪几种
3．2怎样填制记账凭证
3．3记账凭证日期怎样填制
3．4怎样写好会计摘要
3．5如何审核记账凭证
3．6如何整理与装订会计凭证
第4章明明白白记账
4．1记账的凭证依据是什么
4．2记账程序是怎样的
4．3什么是记账凭证账务处理程序
4．4什么是汇总记账凭证账务处理程序
4．5记账需要注意什么
4．6如何设置账簿
4．7启用账簿有哪些基本要求
4．8什么是日记账
4．9如何设置和登记现金日记账
4．10如何设置与登记银行存款日记账
4．11日记总账账务处理程序是怎样的
4．12如何设置和登记明细账
4．13设立明细账时应注意哪些事项
4．14如何建立备查账
4．15什么是科目汇总表账务处理程序
4．16科目汇总表是什么
4．17如何设置和登记总分类账
4．18为什么登记总分类账时用到明细账
第5章探索记账的奥秘
5．1资金筹集的分类核算
5．2原材料采购核算
5．3成本费用核算
5．4销售业务核算
5．5利润形成及分配核算
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5．6资金退出核算
第6章账务的变动——对账、调账、结账
6．1对账核对的内容
6．2月末结账的步骤
6．3年终结账
6．4找出错账的方法
6．5试算平衡和账项调整
6．6账项调整举例
第7章记账的灵魂——编制财务报表
7．1资产负债表如何编制
7．2如何进行资产负债表的实战操作
7．3利润表的编制方法是什么
7．4如何进行资产负债表的实战操作
7．5现金流量表的编制方法是什么
7．6现金流量表补充资料的编制方法是什么
7．7如何进行现金流量表及补充资料的实战操作
7．8所有者权益变动表如何填列
7．9如何编写财务报表附注
第8章综合技能实训资料
8．12008年12月1日，有关总分类账户及明细分类账户余额
8．22008年12月1日，各明细账分类账户的期初余额
8．3超群发展有限责任公司业务原始凭证
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章节摘录

　　利润表“本月数”栏反映各项目的本月实际发生数，在编制年度报表时，将“本月数”栏改成“
上年数”栏，填列上年全年实际发生数。
如果上年度利润表的项目名称和内容与本年度利润表不相一致，应对上年度报表项目的名称和数字按
本年度的规定进行调整，填人本表“上年数”栏。
　　“本年累计数”栏反映项目自年初起至本年末止的累计实际发生数。
　　利润表各项目的内容及其填列方法：　　（1）“营业收入”项目，反映企业通过生产或经营活
动，或提供劳务，或进行其他业务活动所取得的收入。
“营业收入”通常表现为资产的增加，有时也表现为原有负债的减少。
本项目应根据“主营业务收入”、“其他业务收入”等账户的发生额分析填列。
　　（2）“营业成本”项目，反映企业在生产或经营活动，或提供劳务，或进行其他业务活动中所
发生的成本。
“营业成本”通常表现为负债的增加或原有资产的减少。
本项目应根据“主营业务成本”“其他业务成本”等账户的发生额分析填列。
　　（3）“营业税金及附加”项目，反映企业应负担的税金，主要包括营业税、消费税、城市维护
建设税、资源税、土地增值税和教育费附加等。
本项目应根据“营业税金及附加”账户的发生额发析填列。
注意企业收到的先征后返的消费税、营业税等原记人本项目的各种税金，应于收到当期按照实际收到
的金额冲减本期的营业税金。
 　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《会计记账技能实训》内容新颖，编排合理。
讲解详细，实用性强。
分项实训，循序渐进。
你想在上岗前加强一下你的会计技能吗？
　　你想在工作之余提升一下你的工作能力吗？
那么，《会计记账技能实训》将是你必不可少的枕边书，它将帮你快速适应会计工作环境，帮你在激
烈的竞争中脱颖而出。
　　如果你是一位急需加强一下会计记账技能的人，那么就选择《会计记账技能实训》吧，它就是为
你而写的。
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