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内容概要

　　《中小企业合同范本与管理制度工具箱》共两编，内容以合同法及相关司法解释、部门规章为依
据，结合中小企业经营管理活动的实际需求，按中小企业主要涉及的日常经营管理活动类型，分别收
录了中小企业常用合同范本和管理制度。
合同范本部分系从百余名资深律师的浩瀚作品中精选而来，凝聚着律师们近二十年的心血，　　《中
小企业合同范本与管理制度工具箱》精选的范本也是广大中小企业使用率最高的部分；管理制度模板
部分系邀请一线资深经营管理人员撰写，与实践的契合度很高，力求为需求者提供系统化、专业化的
管理制度模板，需求者可以现查现用。
《中小企业合同范本与管理制度工具箱》是中小企业经营管理人员、法律顾问、企业法务人员、秘书
、律师、律师助理、法律或经济专业师生必备的工具书。
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作者简介

百万范本网是在一批资深律师支持下，专门为社会各界人士提供各类范本服务的风站平台。
随着社会经济活动向更高层次发展，人们对各种合同、协议及社会商务文书的要求越来越高，内容要
求越来越详实，而这些并非能一挥而就。
为适应社会需求，百万范本风应运而生。
百万范本网之范本，系从百余名资深律师浩瀚的执业成果中精选而来，凝聚着专业律师多年的心血，
涉及社会生活的各个方面。
取名“百万范本”，寓意包罗万象，有范本在手，免却苦思冥想、绞尽脑汁之虞。
百万范本网作为一个专业化的文书范本网站，为从事法律服务、文秘服务的专业机构和专业人士提供
广泛的范本信息及资料，致力于为需求者提供系统、专业和高效的法律增值服务。
经过近十年的发展，百万范本网已经成为最具权威、最具公信力、资料更新及内容更全的中国范本网
站。
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书／325．有限公司股份转让合同／326．在建工程转让合同／327．项目投资转让协议／328．债权转
让合同／329．资产收购协议／3310．车间资产转让合同书／3311．商铺租赁权转让合同／3312．债务
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小企业常用管理制度模板第一章 安全管理制度第二章 值班管理制度第三章 资产管理制度第四章 卫生
管理制度第五章 住房管理制度第六章 商业秘密保护制度第七章 采购管理制度第八章 档案管理制度第
九章 仓库管理制度第十章 信用管理制度第十一章 质量管理制度第十二章 设备使用管理制度第十三章 
加盟公司 第十四章 客户信息管理制度第十五章 考勤管理制度第十六章 投资管理制度第十七章 知识产
权管理制度第十八章 劳动管理制度第十九章 岗位职责制度第二十章 员工管理制度第二十一章 门卫管
理制度
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章节摘录

版权页：（2）各方的营业执照复印件及相关的各种法律文件。
2.任何一方违反本合同附件的有关规定，应按照本合同的违约责任条款承担法律责任。
第十五条不可抗力任何一方因有不可抗力致使全部或部分不能履行本合同或迟延履行本合同，应自不
可抗力事件发生之日起三日内，将事件情况以书面形式通知另一方，并自事件发生之日起三十日内，
向另一方提交导致其全部或部分不能履行或迟延履行的证明。
第十六条争议的解决1.本合同适用中华人民共和国有关法律，受中华人民共和国法律管辖。
2.本合同执行期间，如遇不可抗力致使合同无法履行的，双方应按有关法律法规规定及时协商处理。
3.本合同各方当事人对本合同有关条款的解释或履行发生争议时，应通过友好协商的方式予以解决。
双方约定，凡因本合同发生的一切争议，当和解或调解不成时，选择下列第——种方式解决：（1）
将争议提交——仲裁委员会仲裁；（2）依法向——人民法院提起诉讼。
第十七条权利的保留任何一方没有行使其权利或没有就对方的违约行为采取任何行动，不应被视为对
权利的放弃或对追究违约责任的放弃。
任何一方放弃针对对方的任何权利或放弃追究对方的任何责任，不应视为放弃对对方任何其他权利或
任何其他责任的追究。
所有放弃应书面做出。
第十八条后继立法除法律本身有明确规定外，后继立法（本合同生效后的立法）或法律变更对本合同
不应构成影响。
各方应根据后继立法或法律变更，经协商一致对本合同进行修改或补充，但应采取书面形式。
第十九条通知1.本合同要求或允许的通知或通信，不论以何种方式传递均自被通知一方实际收到时生
效。
2.前款中的“实际收到”是指通知或通信内容到达被通信人（在本合同中列明的住所）的法定地址或
住所或指定的通信地址范围。
3.一方变更通知或通信地址，应自变更之日起三日内，将变更后的地址通知另一方，否则变更方应对
此造成的一切后果承担法律责任。
第二十条合同的解释本合同各条款的标题仅为方便而设，不影响标题所属条款的意思。
第二十一条生效条件本合同自双方的法定代表人或其授权代理人在本合同上签字并加盖双方公章或合
同专用章后生效。
各方应在合同正本上加盖骑缝章。
本合同一式——份，具有相同法律效力。
各方当事人各执——份，另两份送有关部门办理过户手续，其他用于履行相关法律手续。
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编辑推荐

《中小企业合同范本与管理制度工具箱》编辑推荐：新颖实用：582篇现成、规范的合同范本与管理制
度模板，均根据企业对外签订合同和对内经营管理的最新实践编撰，最大程度上契合当前商业环境。
权威规范：所有范本均由资深律师或经营管理人员编撰，标准、权威，既帮助企业规避合同风险和管
理漏洞，又帮助企业节省聘请专业律师撰写、审查合同的高昂费用。
高效便捷：现查现用，所有范本可根据企业自身需要随意编辑，节省时间、提高效率，瞬时拥有一套
合同与管理宝典。
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