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内容概要

为方便读者进一步了解现行法律法规，维护自身合法权益，本丛书以现行有效的常用法律法规为核心
，结合H常生活中的常见法律问题，收录与其相关的常用文书范本，并予以精要解答，以便广大读者
充分利用法律文书实现自身合法权益。
为此，本丛书在内容和体例上作如下安排：
 ①条文解读
选取法律法规的标准文本，编写条文主旨、名词解释和条文注解，介绍相关立法背景、法律实务及其
关联条文，以帮助读者理解法律条文，撰写法律文书。

 ②文书范本
根据法律条文的有关规定，结合行政法规、司法解释、部门规章等规范性文件的具体要求，编辑整理
法律文书示范文本或参考样本。

 ③应用指引
从法律实务的现实需要出发，根据法律法规的具体规定，释明文书范本的基本格式、适用要点及其他
注意事项。
以方便广大读者理解使用。

 ④关联规定
根据关联索引所列关联条文，本丛书广泛收录相关法律、行政法规、司法解释、部门规章等规范性法
律文件，供广大读者查阅、参考和适用。

 ⑤流程图表
结合法律实务操作的具体要求，编制流程图表，方便广大读者依法行使相关权利，及时履行相关义务
。
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书籍目录

《中华人民共和国行政许可法》适用提要
中华人民共和国行政许可法
 第一章 总则
 第一条　立法目的
 第二条 含义
 第三条 适用范围
 第四条 合法原则
 第五条 公开、公平、公正原则
 第六条 便?原则
 第七条 陈述权、申辩权和救济权
 [文书范本01]行政复议申请书
 [文书范本02]行政起诉书
 第八条 禁止随意更改许可
 [文书范本03]变更(撤回)行政许可决定书
 第九条 禁止随意转让许可
 第十条 健全许可监督
 第二章 行政许可的设定
 第十一条 设定目的
 第十二条 可设定事项
 [文书范本04]行政许可审批表
 第十三条 不设定许可的事项
 第十四条 法律、行政法规、国务院决定设定行政许可权限
 第十五条 地方性法规、地方政府规章设定行政许可权限
 第十六条 对实施行政许可的具体规定
 第十七条 禁止越权设定
 第十八条 设定行政许可的内容
 第十九条 设定前的意见听取
 第二十条 行政许可评价制度
 [文书范本05]行政许可征求意见函
 第二十一条 有关地区经济事务行政许可的取消
 第三章 行政许可的实施机关
 第二十二条 法定职权范围内实施
 第二十三条 法定授权实施
 [文书范本06]行政许可责令(限期)改正通知书
 第二十四条 委托实施
 [文书范本07]实施行政许可委托书(协议)
 第二十五条 集中行使许可权
 第二十六条 统一、联合实施
 [文书范本08]行政许可审批流转单
 第二十七条 禁止非法实施
 第二十八条 专业技术组织优先行政机关
 实施的行为
 第四章 行政许可的实施程序
 第一节 申请与受理
　　　第二十九条 申请要件
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关联规定
流程图表

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<中华人民共和国行政许可法文书范>>

章节摘录

版权页：插图：行政起诉书，是指公民、法人或者其他组织不服行政机关的具体行政行为，而向人民
法院提起诉讼时使用的法律文书。
受案范围：公民、法人或者其他组织认为行政机关：（1）作出的行政许可决定以及相应的不作为，
或者行政机关就行政许可的变更、延续、撤回、注销、撤销等事项作出的有关具体行政行为及其相应
的不作为侵犯其合法权益；（2）未公开行政许可决定或者未提供行政许可监督检查记录侵犯其合法
权益；（3）行政机关受理行政许可申请后，在法定期限内不予答复；（4）仅就行政许可过程中的告
知补正申请材料、听证等通知行为提起行政诉讼的，人民法院不予受理，但导致许可程序对上述主体
事实上终止的除外。
制作本法律文书时需要注意的是：（1）诉讼请求要表述明确、具体。
原告可以针对被告具体行政行为的性质以及自己的权益受损害的程度，依法提出恰如其分的请求。
（2）事实是人民法院审理案件的依据，起诉状必须写明被告侵犯起诉人合法权益的事实经过、原因
及造成的结果，指出行政争议的焦点。
（3）理由应根据案件的不同而有所侧重，但引用法律、法规条文必须准确，理由务必充分。
（4）证据和证据来源、证人姓名和住址。
这部分内容要求原告就诉讼请求、列举的事实、阐述的理由所举之证据，应当详细、分明，以便人民
法院在办案过程中核对查实。
（5）起诉状副本份数，应按被告的人数提交。
（6）法人或其他组织“起诉人”署名栏应写明法人或其他组织全称，加盖单位公章。
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编辑推荐

《中华人民共和国行政许可法文书范本(注解版)》是由法律出版社出版。
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