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内容概要

　　随着《中华人民共和国行政处罚法》《中华人民共和国动物防疫法》《农业行政处罚程序规定》
等法律法规的颁布、贯彻和实施，动物卫生监督执法文书在执法工作中的作用愈加重要，既是行政执
法的重要载体，也是行政执法水平的重要体现。
　　为了适应动物卫生监督管理形势的不断发展，满足广大执法工作者的需要，特组织有关专家和具
有一线动物卫生监督执法工作经验的人员，编写了《动物卫生监督执法文书实用指南》一书。
《动物卫生监督执法文书实用指南》分十三章，全面系统地阐述了动物卫生监督执法文书的概念、结
构、制作的基本原则、写作技巧和语言应用规范；详尽说明了动物检疫监督证、章、标志的应用规范
；从概念、法律依据、结构与制作要求、应用注意事项等方面对监督执法文书逐一进行了剖析，并提
供了可供参考的范例；对案卷的概念、归档管理及案卷评查作了细致的论述，对动物卫生监督执法人
员行政处罚的裁量权、案由及法律适用作了系统的梳理，具有较强的指导性和实用性，对提高动物卫
生监督执法人员的执法文书制作水平会大有裨益。
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章节摘录

版权页：插图：一、行政执法文书的概念行政执法文书是行政机关和法律、法规授权组织，在从事行
政执法活动中制作的具有特定法律效力或者法律意义的文书的总称，包括行政确认文书、行政许可文
书、行政检查文书、行政强制文书、行政处罚文书、行政征收文书、行政复议文书、行政裁决文书等
。
从公文学的角度看，行政执法文书属于行政公文之一种，但其又与其他的公文文种具有显著不同的特
性，是相对独立的行政公文文种。
从法律学的角度看，行政执法文书与裁判文书、检察文书、仲裁文书等司法文书又具有共同的特质，
都是为法律实施而制作与使用的。
因此，行政执法文书既是行政公文文种，也是法律文书文种。
从法律实施的角度将行政执法文书列入法律文书学的范畴，将更加有利于行政执法文书制作的科学性
、规范性，从而更加有利于依法行政事业的发展。
构成行政执法文书的概念有五个要素。
（1）行政执法文书的制作主体必须是行使国家行政执法职能的行政机关和法律、法规授权组织，其
他任何机关、团体或者个人都无权制作。
（2）行政执法文书制作的法律依据是行政处罚法、民事诉讼法、行政诉讼法、行政许可法、行政复
议法等单行的法律以及其他相关的法规、最高司法机关的有关司法解释。
法律文书的制作，必须依据各自的职能、诉讼权利，严格按照法定程序进行。
任何超出或者违背法律及其他相关法规规定所制作的文书，都是无效的，不具有法律文书的效应。
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编辑推荐

《动物卫生监督执法文书实用指南》由中国农业科学技术出版社出版。
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