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内容概要

　　党的基层组织是全部工作和战斗力的基础，是落实党的路线方针政策和各项工作任务的战斗堡垒
，是党联系广大民群众的桥梁和纽带。
《基层党组织工作实用手册》着眼于新形势下基层党组织建设的科学化，主要讲述了以下内容：基层
党组织的设立与职能，基层党组织选举工作、发展党员工作、党员教育工作、党员管理工作、服务党
员和服务群众工作、宣传工作、思想政治工作、纪检工作和基层党组织书记队伍建设。
此外，还附录了基层党组织常用文书：日常工作常用文书、选举工作常用文书、宣传工作常用文书和
组织工作常用文书等。
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前言第一章　基层党组织的设立与职能本章导读一、基层党组织的地位1.基层党组织是党的组织基础2.
基层党组织是开展党的活动的基本单位3.基层党组织是党在社会基层组织中的战斗堡垒4.基层党组织是
党联系群众的桥梁和纽带二、基层党组织的设立1.基层党组织设立的基本原则2.基层党组织的组织形
式3.基层党组织设立的基本程序三、新形势下基层党组织的职责任务1.农村基层党组织的职责任务2.国
有企业党组织的职责任务3.街道社区党组织的职责任务4.机关党组织的职责任务5.高等学校党组织的职
责任务6.科研、文化、卫生、体育和中小学等事业单位的职责任务7.非公有制经济组织、新社会组织中
党组织的职责任务8.民族地区基层党组织的职责任务9.人民解放军基层党组织的职责任务四、基层党组
织书记和委员职责1.基层党组织书记的主要职责2.组织委员的主要职责3.宣传委员的主要职责4.纪律检
查委员的主要职责5.青年委员的主要职责6.统战委员的主要职责7.保密委员的主要职责8.党小组长的主
要职责相关图示成立党的基层组织（支部、总支、党工委）的工作程序参考案例步入e时代的基层党
建深度思考第二章　基层党组织选举工作本章导读一、规范基层党组织选举工作是推进党内民主的重
要举措1.贯彻民主集中制的根本要求2.加强党的领导权威的重要途径3.实现民主管理党内事务的重要方
法4.体现选举人意志的重要方式5.贯彻党的干部路线的重要保证二、基层党组织选举工作的基本原则1.
平等选举原则2.差额选举原则3.无记名投票原则4.严守纪律原则三、基层党组织支部委员会的选举产
生1.党支部委员会的选举准备2.党支部委员会的选举方式⋯⋯第三章　基层党组织发展党员工作第四章
　基层党组织党员教育工作第五章　基层党组织党员管理工作第六章　基层党组织服务党员和服务群
众工作第七章　基层党组织宣传工作第八章　基层党组织思想政治工作第九章　基层党组织纪检工作
第十章　基层党组织书记队伍建设附录　基层党组织常用文书
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