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内容概要

　　《法律文书情境写作教程（修订版）》的编写遵循了“合时”、“合用”、“合身”、“合道”
的原则。
“合时”指法律文书写作的基础理论要与时俱进，要对司法实践中的最新发展做出理论上的概括。
“合用”指法律文书教材能满足法律文书教学需要，既要方便教师的讲授，又要方便学生的学习。
“合身”指法律文书教学内容编排要能非常直观地反映法律程序本身。
“合道”指法律文书教材的设计要遵循写作的规律，此处的规律主要指双重转换规律。
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作者简介

郭林虎  男，山西太原人，北京政法职业学院副教授，北京兆亿律师事务所兼职律师。
讲授法律文书学与法律逻辑学，主要从事版权、商标领域的法律服务工作。
出版的著作有：《法律写作概论》(专著)；《法律文书情境写作教程》(主编)。
代表性论文有：《论性格化的裁判文书》、《死刑废除论的误区》、《恶搞之法律透视》、《儒家人
治主义新解》、《法律特权之表征》等。
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章节摘录

　　3.法律依据。
　　我国《民事诉讼法》第133条规定：“书记员应当将法庭审理的全部活动记入笔录，由审判人员和
书记员签名。
法庭笔录应当当庭宣读，也可以告知当事人和其他诉讼参与人当庭或者在五日内阅读。
当事人和其他诉讼参与人认为对自己的陈述记录有遗漏或者差错的，有权申请补正。
如果不予补正，应当将申请记录在案。
法庭笔录由当事人和其他诉讼参与人签名或者盖章。
拒绝签名盖章的，记明情况附卷。
”　　4.-份理想的庭审笔录至少应当符合以下要求：一是忠实庭审原貌，完整记录庭审全过程；二是
准确、翔实记录各方诉讼参与人的陈述、辩解和观点、意见；三是格式规范，页面整洁，清晰流畅，
无错别字。
　　5.庭审笔录的一些技巧。
　　（1）舍问取答法：在问话与答话没有时间全部记录的情况下，优先记录答话。
　　（2）去伪存真法：对诉讼参与人远离主题、不着边际的陈述，要分析其所要表达的真实意图进
行记录，与案件无关的内容无须记录。
　　（3）取新舍旧法：对诉讼参与人新的观点、意见详细记录，重复过的内容则可以简略。
　　（4）闲时忙记法：在庭审节奏放缓或者宣读、出示证据等空隙时间，可以详细记录，适当描述
当事人语气、表情，或者利用这段少许时间修改、补记前面的遗漏。
　　（5）?作庭审记录模板：庭审记录中有一部分完全是相对固定的程序化内容，比如庭前准备时宣
布案由、案件来源，宣布合议庭组成人员和诉讼参与人名单、当事人享有的诉讼权利等，比如宣布庭
审调查结束，进行法庭辩论、控辩双方宣读、出示证据的程序等。
对这部分内容完全可以事先制作填充式的模板，庭审记录时根据个案不同进行适当修改，或者利用文
件切换、复制、粘贴等操作技巧，把相对固定又具有共性的内容适时加入到笔录当中。
这样不但可以降低工作强度，而且可以提高庭审记录的效率和准确性。
　　（6）精力高度集中：在法官宣布开庭后，书记员就以最快的速度进入到庭审中去，做到进入庭
审，融于庭审。
在记录时，手下输入（书写）一句话，脑中记忆一句话，耳上听来一句话。
在整个记录过程中，时刻保持耳上听来的一句话是最新的一句，并及时运用其他方法记录下来，它能
避免遗漏内容。
在记录过程中遇到头脑紧张、记录不及等情况导致手、脑混乱，录入暂停时，记录人要果断放弃已听
过的内容，理正思绪，保证手上书写、打字不停顿过久，最根本的是不要心存杂念，注意心情的调节
，这对于庭审笔录书写是否清楚，层次是否分明，语言是否准确起着至关重要的作用。
　　6.庭审笔录和打字速度。
　　运用电脑进行庭审记录，较快的打字速度无疑是做好庭审记录的基础。
只有提高打字速度才能适应庭审节奏，全面、.准确地记录庭审内容。
一般来讲，常人的语速在180-200字1分钟，以此为标准，打字速度达到80字1分钟只是庭审记录的最基
本要求，达到120字／分钟时才能够基本适应记录要求，而要达到全面、准确的目的，打字速度必须
在160字1分钟以上。
　　⋯⋯
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编辑推荐

郭林虎主编的《法律文书情境写作教程(修订版)》的编写遵循了“合时”、“合用”、“合身”、“
合道”的原则。
“合时”指法律文书写作的基础理论要与时俱进，要对司法实践中的最新发展做出理论上的概括。
“合用”指法律文书教材能满足法律文书教学需要，既要方便教师的讲授，又要方便学生的学习。
“合身”指法律文书教学内容编排要能非常直观地反映法律程序本身。
“合道”指法律文书教材的设计要遵循写作的规律，此处的规律主要指双重转换规律。
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