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内容概要

没口才也能混职场！

超实用商务写作工具书，100个实例教你打造必胜企划书！

企划案、投标书、个人简历、宣传海报、广告文案等商用文本是商业社会的基本沟通工具，无法利用
这些工具与人有效沟通，个人的梦想和努力就将化为泡影。

本书是作者累积多年企划工作经验，结合自身广告专长所写的一本实用工具书，教授了商用文本制作
这一重要技能，适合每一位职场工作者使用。
不仅包含如何规范呈现商用文本应有的内容，还具体到能说服对方的种种细节，能帮助读者逐步提高
，制作出既专业又吸引人的商用文本，从而达到“不说话就赢”的目的。

书中结合了100个生动有趣的案例，从编辑、图解、设计、排版各个方面详细讲解商用文本的制作技巧
；又用“Before/After”作直观对比，一目了然地指出需要改进之处，读者只要模仿就能很快学会；此
外，书中介绍的方法以Word、Excel软件的使用为主，方便初学者学习。
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作者简介

天野畅子（Amano Nobuko），日本资深企划咨询师，ePresen公司负责人。
1962年出生于广岛，毕业于广岛修道大学，历任广告公司媒体部负责人、记者、咨询公司企划、大型
游戏制作公司企划公关部负责人、连锁酒店总部企划等职，2006年开始专业从事企划咨询工作。

她曾代表广告公司、媒体、企业接触过各种商用文本，擅长写作企划案、标书、新闻稿，经常“不说
一句话”就获得成功；曾受邀讲授“获胜！
企划书制作技巧”一类课程，传授其在谈判和竞标中屡屡获胜的技巧；已出版多种演示、PPT现场演
示及企划书制作方面的图书。

李青，日语语言文学硕士，中日比较文学在读博士。
长期从事日语教学和口笔译工作，持翻译专业资格证书，已翻译出版多种日文图书。
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书籍目录

前  言：企划书是否成功，做现场陈述前就已决定
第1章  以“外表”定胜负的企划书
第2章  如何制作一份极具说服力的企划书
第3章  用高效企划书吸引读者不由自主往下翻
第4章  一学就会的专业编辑技巧
第5章  一学就会的专业图解技巧
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